
 
 

การด าเนินการตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสของส านักงานพัฒนา 
พิงคนคร (องค์การมหาชน) 

 
 

 ตัวชี้วัด 
ข้อเสนอแนะ แนวทาง/มาตรการ 

/การปฏิบัติ 
ผู้รับผิดชอบ การก ากับติดตาม/

ผลการด าเนินงาน 
(IIT) 
 การใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ 

๑. ส านักงานฯ ควรระบุขั้นตอนและแนวทางในการขอยืมทรัพย์สินของ
ทางราชการตามประเภทต่าง ๆ ไว้อย่างชัดเจนในคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน พร้อมทั้งเผยแพร่คู่มือโดยใช้ช่องทางประชาสัมพันธ์อย่างทั่วถึง 

๒. ส านักงานฯ ควรก าหนดแนวทางในการก ากับดูแล และตรวจสอบ
การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ควรระบุไว้ในคู่มือการปฏิบัติงานอย่าง
ชัดเจนและแสดงผลการประเมินความเสี่ยงของการด าเนินงานหรือปฏิบัติ
หน้าที่ที่อาจก่อให้เกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 
 
 
 
 

 จัดท าคู่มือ
ในการใช้ทรัพย์สิน
ของ สพค. 
 ท า ก า ร
เผยแพร่คู่มือเพ่ือให้
ถือปฏิบัติ 
 
  

 ฝ่ายพัสดุและ
อาคารสถานที ่
 

ส านักงานพพัฒนา
พิงคนครได้จัดท า
คู่ มื อ แ น ว ท า ง
เ กี่ ย ว กั บ ก า ร ยื ม
ท รั พ ย์ สิ น ข อ ง
ส านักงานพัฒนา
พิงคนคร (องค์การ
มหาชน) เพ่ือใช้ใน
การปฏิบัติงานของ
บุ ค ล า ก ร ใ น
หน่วยงาน และท า
การเผยแพร่คู่มือ
ดังกล่าวเรียบร้อย
แล้ว (เอกสารแนบ 
O๔๓ – ๑) 



 
 ตัวชี้วัด 

ข้อเสนอแนะ แนวทาง/มาตรการ 
/การปฏิบัติ 

ผู้รับผิดชอบ การก ากับติดตาม/
ผลการด าเนินงาน 

(EIT) 
ก า ร ป รั บ ป รุ ง
ระบบการท างาน 

๑. การปรับปรุงคุณภาพและการส ารวจความพึงพอใจในการปฏิบัติงาน 
/ การให้บริการของเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานให้ดีขึ้น  

๒.  การปรับปรุงวิธีการและการส ารวจความพึงพอใจของขั้นตอนการ
ด าเนินงาน/การให้บริการของหน่วยงานให้ดีขึ้น 
 ส านักงานฯ น าเสนอผลงานที่แสดงให้เห็นถึงการปรับปรุง การพัฒนา
คุณภาพด าเนินงานของส านักงานฯ โดยสามารถสรุปจากรายงานผลการ
ด าเนินงานประจ าปี หรือจากมาตการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใส และ
การด าเนินการตามมาตรการส่งเสิรมคุณธรรมและความโปรงใส่ รวมถึงสมา
รถสรุปจากรายงานผลการส ารวจความพึงพอใจในการให้บริการ นอกจากนี้ 
ส านักงานฯ อาจแสดงผลงานดังกล่าวเปรียบเทียบกับปีก่อนหน้า เพ่ือให้เห็น
ถึงการปรับปรุง พัฒนาอย่างชัดเจน  
และควรน าไปเผยแพร่ให้ประชาชนรับทราบในรูปแบบต่าง ๆ เช่น แผ่นพับ 
อินโฟกราฟิก ป้ายประชาสัมพันธ์ เครือข่ายสังคมออนไลน์เป็นต้น 

๓. การเปิดโอกาสให้ผู้รับบริการ ผู้มาติดต่อ หรือผู้มีส่วนได้ ส่วนเสีย
ภายนอกเข้าไปมีส่วนร่วมในการปรับปรุงพัฒนาการด าเนินงาน/การให้บริการ
ของหน่วยงานให้ดีขึ้น 

        ส านักงานฯ ควรเปิดโอกาสให้บุคคลภายนอก เข้ามามีส่วนร่วมใน
การด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน ผ่านการด าเนินการ โครงการ หรือ
กิจกรรมต่าง ๆ อีกทั้ง หน่วยงานควรจัดท าและเผยแพร่ช่องทางการติดต่อ - 
สอบถามข้อมูล โดยมีลักษณะเป็นการสื่อสารสองทาง และข่องทางการรับฟัง
ความคิดเห็น ของผุ้มาติดต่อหรือรับบริการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
รวบรวมรายงานผล
การส ารวจและท า
กา รวิ เ ค ร า ะห์ ใ ห้
ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ า ย บ ริ ห า ร
ท รั พ ย า ก ร
บุคคล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
รายงานผลทุก ๖ 
เดือน 



 
 ตัวชี้วัด 

ข้อเสนอแนะ แนวทาง/มาตรการ 
/การปฏิบัติ 

ผู้รับผิดชอบ การก ากับติดตาม/
ผลการด าเนินงาน 

(OIT) 
การป้องกันการ
ทุจริต   
- การ

ด าเนินการ
เพ่ือป้องกัน
การทุจริต 

 
แผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริต ขาดองค์ประกอบข้อมูลด้าน “งบประมาณ” 
ที่ใช้ด าเนินโครงการ/กิจกรรม   
 ส านักงานฯ ต้องแสดงแผนปฏิบัติการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือป้องกัน
การทุจริต หรือพัฒนาด้านคุณธรรมความโปร่งใสของส านักงาน มีข้อมูล
รายละเอียดของแผนฯ อย่างน้อยต้องประกอบด้วย โครงการ/ กิจกรรม 
งบประมาณ และช่วงเวลาด าเนินการ เป็นแผนที่มีระยะเวลาบังคับใช้
ครอบคลุมปี พศ. ๒๕๖๕ ทั้งนี้จะด าเนินการในลักษณะของแผนปฏิบัติการ
ป้องกันการทุจริตประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๕ หรือแผนการป้องกันการทุจริตที่มี
ระยะเวลามากว่า ๑ ปี โดยจะต้องมีระยะเวลาครอบคลุมปี พ.ศ. ๒๕๖๕ ก็ได้ 
 

  
จัดท าแผนปฏิบัติ
ก า ร ป้ อ ง กั น ก า ร
ทุจริต ให้ครบถ้วน
ตามข้อเสนอแนะ  
 
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ก ากับติดตามการ
ด าเนินการป้องกัน
การทุจริต รอบ ๖ 
เดือน 

 
ฝ่ า ย บ ริ ห า ร
ท รั พ ย า ก ร
บุคคล (036) 
 
 
ฝ่ า ย บ ริ ห า ร
ท รั พ ย า ก ร
บุคคล (037) 

 
 
 
รายงานผลทุก ๖ 
เดือน  

 รายงานการก ากับติดตามการด าเนินการป้องกันการทุจริตประจ าปีงบ รอบ ๖ 
เดือน ขาดองค์ประกอบข้อมูลด้น “งบประมาณ” ที่ใช้ในการด าเนินโครงการ/
กิจกรรม   
 ส านักงานฯ ต้องแสดงความก้าวหน้าในการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการป้องกันการทุจริตตามข้อ O๓๙ มีข้อมูลรายละเอียด
ความก้าวหน้า อย่างน้อยต้องประกอบด้วย ความก้าวหน้าการด าเนินการแต่
ละโครงการ/กิจกรรม และรายละเอียดงบประมาณที่ใช้ด าเนินงาน สามารถ
จัดท าข้อมูลเป็นแบบรายเดือน หรือรายไตรมาส หรือราย ๖ เดือน ที่มีข้อมูล
ครอบคลุมในระยะเวลา ๖ เดือนแรกของ ปี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 
 
 

  
 
 
 
 
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ด า เ นิ น ง า น ก า ร
ด า เ นิ น ก า ร ต า ม
แผนการป้องกันให้
ครบถ้วน (038) 
 

 
 
 
 
 
 
ฝ่ า ย บ ริ ห า ร
ท รั พ ย า ก ร
บุคคล (036) 

 



 
 ตัวชี้วัด 

ข้อเสนอแนะ แนวทาง/มาตรการ 
/การปฏิบัติ 

ผู้รับผิดชอบ การก ากับติดตาม/
ผลการด าเนินงาน 

- ม า ต ร ก า ร
ภายในเ พ่ือ
ป้องกันการ
ทุจริต 

มาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน URL ข้อมูลที่
หน่วยงานส่งมาปรากฏแค่หน้าแรก (Home page)  ของหน้าเว็บไซต์หลัก แต่
ไม่ปรากฏรายละเอียดองค์ประกอบข้อมูล “มาตรการส่งเสิรมคุณธรรมและ
ความโปร่งใสภายในหน่วยงาน” หน่วยงานต้องแสดง URL การเข้าถึงข้อมูล
หรืออธิบายให้ชัดเจนว่าข้อมูลเปิดเผยอยู่ในต าแหน่งใดบนเว็บไซต์ 
 ส านักงานฯ ต้องแสดงการวิเคราะห์ผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสใสนการด าเนินงานของหน่วยงนภารครัฐในปี พ.ศ. ๒๕๖๔ มี
ข้อมูลรายลเอียดการวิเคราะห์อย่างน้อยประกอบด้วย ประเด็นที่ เป็น
ข้อบกพร่อง หรือจุดอ่อนที่จะต้องแก้ไขโดยเร่งด่วน ประเด็นที่ต้องพัฒนาให้ดี
ขึ้นที่มีความสอดคล้องกับผลการประเมินฯ และมีการก าหนดแนวทางในการ
น าผลการวิเคราะห์ไปสู่การปฏิบัติหรือมาตราการเพ่ือขับเคลื่อนการส่งเสริม
คุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงานให้ดีขึ้น ซึ่งสอดคล้องตามผลการ
วิเคราะห์ผลการประเมินโดยมีรายละเอียดต่าง ๆ อย่างน้อยประกอบด้วย การ
ก าหนดผู้รับผิดชอบหรือผู้เกี่ยวข้องการก านหดขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ การ
ก าหนดแนวทางการก ากับติดตามให้น าไปสู่การปฏิบัติและการรายงนผล ทั้งนี้
หน่วยงานต้องท าการวิเคราะห์ผลการประเมิน ITA ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ด้วยตัวของหน่วยงานเอง หากดึงข้อมูลบทวิเคราะห์หรือข้อเสอนแนะจาก
ระบบ ITAS  โดยไม่มีการวิเคราะห์เพิ่มเติมจะไม่ได้คะแนน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
จัดท ารายงานผล
การวิ เ คร าะห์ ผล
ก า ร ป ร ะ เ มิ น
คุณธรรมและความ
โ ป ร่ ง ใ ส ใ น ก า ร
ด า เ นิ น ง า น ข อ ง
หน่วยงานภาครัฐ 
ป ร ะ จ า ปี
งบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๕ ครบถ้วนทุก
ประเด็น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป 

 



 
 ตัวชี้วัด 

ข้อเสนอแนะ แนวทาง/มาตรการ 
/การปฏิบัติ 

ผู้รับผิดชอบ การก ากับติดตาม/
ผลการด าเนินงาน 

 การด าเนินการตามมาตรการส่งเสิรมคุณธรรมและความโปร่งใสในหน่วยงาน 
ข้อมูลที่หน่วยงานส่งมาเป็นรายงานผลตามแผนปฏิบัติการด้านการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล ประจ าปี  พ.ศ. ๒๕๖๕ ไม่ปรากฏรายละเอียด การ
ด าเนินการตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน 
 ส านักงานต้องแสดงความก้าวหน้าหรือผลการด าเนินการตม
มาตรการเพ่ือส่งเสิรมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน มีข้อมูล
รายละเอียดการน ามาตรการเพ่ือส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายใน
หน่วยงาน มีข้อมูลรายละเอียดการน ามาตรการเพ่ือส่งเสริมคุณธรรมและ
ความโปร่งใสภายในหน่วยงานในข้อ O๔๒ ไปสู่การปฏิบัติอย่างเป็นรูปธรรม
และเป็นการด าเนินการในปี พ.ศ. ๒๕๖๕     

 
จัดท ารายงานผล
การด าเนินงานตาม
แนวทางการปฏิบัติ
ตามมาตรการเพ่ือ
ส่งเสริมคุณธรรม
และความโปร่งใส 
ประจ าปี
งบประมาณ 
 พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
ฝ่ายบริหารงาน

ทั่วไป 
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สำนักงานพัฒนาพิงคนคร (องค์การมหาชน)

เลขรับ ๔๒๑

วันที่ ๐๕/๐๔/๒๕๖๖

เวลา ๑๖:๐๘:๑๕

ที่ สพค.๑๐๔.๖/๐๓๘๖ วันที่ ๐๕ เมษายน ๒๕๖๖

เรื่อง ขออนุมัติคู่มือ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมทรัพย์สินของสำนักงานพัฒนาพิงคนคร(องค์การมหาชน)

เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาพิงคนคร (ผ่านผู้อำนวยการฝ่ายพัสดุและอาคารสถานที่)

บันทึกข้อความ
หน่วยงาน    สำนักงานพัฒนาพิงคนคร             โทรศัพท์/โทรสาร ๐๕๓ ๙๙๙๐๗๙

                 เรื่องเดิม

                                ตามที่สำนักงานพัฒนาพิงคนคร (องค์การมหาชน) ได้มีการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ

ครุภัณฑ์สำหรับใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของแต่ละฝ่ายภายในสำนักงานฯ ตามงบประมาณรายจ่าย

ประจำปีที่ได้รับอนุมัติ นั้น

                 ข้อเท็จจริง

                 ฝ่ายพัสดุและอาคารสถานที่ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมทรัพย์สินของ

สำนักงานพัฒนาพิงคนคร (องค์การมหาชน) เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน ในกรณี ยืมใช้

ภายในหน่วยงาน และยืมใช้ภายนอกสถานที่ของหน่วยงาน เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานภายในสำนักงานฯ เกิดความ

เข้าใจและปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ.๒๕๖๐

                ระเบียบ/ข้อกฎหมาย

                ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หมวด

๙ การบริหารพัสดุ ส่วนที่ ๒ การยืม ข้อ ๒๐๗ – ข้อ ๒๑๑

                 ข้อพิจารณา

                 เพื่อให้ดำเนินงานเป็นไปด้วยความถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ส่วนที่ ๒ การยืม ข้อ ๒๐๗ – ข้อ ๒๑๑ เห็น

ควรพิจารณาดังนี้

                 ๑. อนุมัติคู่มือ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมทรัพย์สินของสำนักงานพัฒนาพิงคนคร (องค์การ

มหาชน) เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน

                          ๒.  แจ้งเวียนให้ทุกส่วนงานของสำนักงานพัฒนาพิงคนคร (องค์การมหาชน) ทราบและถือ

ปฏิบัติ                                

                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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กุลรัศมิ์ เจริญศรี

หัวหน้างานอาคารสถานที่

ความคิดเห็น เรียน ผอ.สพค.(ผ่าน ผอ.สบง.) เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติข้อ ๑ และโปรดแจ้งเวียนทุกส่วนงาน

เพื่อทราบและถือปฏิบัติ

ชื่อ ศรีสุนันท์ สินธุแปง

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายพัสดุและอาคารสถานที่

วันที่ ๐๗ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๕:๐๖ น.

ความคิดเห็น เรียน ผอ.สพค.เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ชื่อ กฤษดา ลาพิมล

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายกฎหมาย รักษาการในตำแหน่งรองผู้อำนวยการ

สำนักงานพัฒนาพิงคนคร และผู้อำนวยการสำนักบริหารงานกลาง

วันที่ ๑๒ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๕:๑๒ น.

ความคิดเห็น อนุมัติตามเสนอ

ชื่อ ฐิติรัตน์ ต๊ะวันวงค์

ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาพิงคนครและผู้อำนวยการสำนักงาน

เชียงใหม่ไนท์ซาฟารี ปฏิบัติหน้าที่แทน ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาพิงคนคร

วันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๒:๐๓ น.

ความคิดเห็น แจ้งเวียน

ชื่อ ชาตรี คูหเทพารักษ์

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายบริหารจัดการสัตว์

วันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๕:๒๙ น.

ความคิดเห็น ทราบ หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป/หัวหน้างานควบคุมยานพาหนะ เพื่อทราบ และแจ้งเจ้า

หน้าที่ในสังกัดทราบด้วย
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ชื่อ ประกาย วงศ์แก้ว

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป

วันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๕:๔๐ น.

ความคิดเห็น ทราบ ธุรการแจ้งเวียนทุกกลุ่มงานเพื่อทราบ และถือปฏิบัติ

ชื่อ รัตนา เรือนทราย

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายบริการ

วันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๖:๒๒ น.

ความคิดเห็น ทราบ แจ้งเวียนผู้ปฏิบัติงานในฝ่ายทราบด้วย

ชื่อ สุพิชญา หลิมตระกูล

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและแผนงาน

วันที่ ๑๙ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๗:๐๖ น.

ความคิดเห็น แจ้งเวียน

ชื่อ วัฒนา ศรีสง่า

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฝ่ายปฏิบัติการและซ่อมบำรุง

วันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๖๖ ๐๙:๕๔ น.

ความคิดเห็น ทราบ มอบ น.ส.นภัทร แจ้งเวียนในฝ่ายเพื่อทราบ

ชื่อ พิกุลรัตน์ ธัญชัยฤทธิ์

ตำแหน่ง หัวหน้างานบริหารการขายและรับจอง รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการ

ฝ่ายการตลาด

วันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๖๖ ๑๑:๕๓ น.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือ แนวทางปฏิบัติเกีย่วกับการยืมทรัพยสิน 

ของสํานักงานพัฒนาพิงคนคร (องคการมหาชน) 

เพื่อใชในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหนวยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การยืมทรัพยสิน 

ของสํานักงานพัฒนาพิงคนคร (องคการมหาชน) 

เพื่อใชในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหนวยงาน 

 

           คํานิยาม “ทรัพยสิน” หมายถึง พัสดุ ครุภัณฑ และทรัพยสินอื่นใดของสํานักงานพัฒนาพิงคนคร
(องคการมหาชน) ที่ไดมีการจัดซื้อ/จัดจาง จากงบประมาณรายจายประจําปของสํานักงานพัฒนาพิงคนคร

(องคการมหาชน) รวมถึงการไดมาของทรัพยสินในทางอื่น เชน การรับบริจาค การโอน การแลกเปลี่ยน เปนตน 

           การใหบุคลากรของหนวยงานยืมใชทรัพยสินภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืม
ทรัพยสินเพื่อใชในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ สวนที่ ๒ การยืม  

 ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได
 ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล

และกําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี ้       

 (๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
 (๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ           
 ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย      

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม          

โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภทชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน      
หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑดังนี ้     

 (๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด

 (๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือ      
เมืองพัทยาแลวแตกรณี กําหนด         

 (๓) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด   

 ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือหนวยงาน
ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐ

ผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ  พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐาน   

การยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด        
และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม      

 ขอ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน

ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 
 

 



-๒- 

 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมทรัพยสิน 

          การยืมทรัพยสิน   ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลความจําเปนและ

สถานที่ที่จะนําพัสดุไปใชและกําหนดเวลาที่สงคืน พรอมระบุชื่อ ตําแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน    

ผานผูอํานวยการฝายของผูยืม (กรณีไมมีผูอํานวยการฝายใหผานหัวหนางานของผูยืม) 

๑. การใหบุคลากรในหนวยงานยืม 

๑.๑ กรณียืมเพื่อใชในการปฏิบัติงานภายในสํานักงานพัฒนาพิงคนคร(องคการมหาชน) ใหหัวหนา

หนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้นเปนผูอนุมัติ ไดแก ผูอํานวยการฝายของผูใหยืม (กรณีไมมี

ผูอํานวยการฝายใหหัวหนางานของผูใหยืมเปนผูอนุมัติ) 

๑.๒ กรณียืมเพื่อใชในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ของหนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาพิงคนคร หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูอํานวยการสํานักงาน

พัฒนาพิงคนคร 

          ๒. เมื่อพิจารณาอนุมัติการยืมแลวใหเจาหนาที่ผูใหยืม แจงกลับหนวยงานผูยืมทราบ 

          ๓. เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืม ติดตามทวงพัสดุที่ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

          ๔. หากผูยืมมีความประสงคท่ีจะยืมทรัพยสินตอ ใหทําหลักฐานการยืมใหม 

 

         การคืนทรัพยสิน  

๑. ผูยืมทรัพยสินจะตองสงมอบสิ่งของที่ยืมตามกําหนดที่ระบุไวในแบบฟอรมการยืมทรัพยสินของ

สํานักงานพัฒนาพิงคนคร (องคการมหาชน) โดยพัสดุนั้นจะตองมีสภาพคงเดิม ไมชํารุดเสียหาย 

กรณีชํารุดผูยืมจะตองทําการซอมแซมแกไขใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง  

๒. หากผูยืมไมนําทรัพยสินสงคืนภายใน ๗ วัน หรือตามที่ระบุไว นับแตวันครบกําหนดใหเจาหนาที่  

ผูใหยืมทรัพยสิน รายงานผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาพิงคนคร ผานผูอํานวยการฝายหรือหัวหนา

งานของผูใหยืม ตอไป 

 

 

 

 

 



 

 

ใชภายในสถานที่ของหนวยงาน  ใชนอกสถานที่ของหนวยงาน 

-๓- 

แผนผังการยืมทรัพยสิน 

 

กรณีการยืมภายในหนวยงาน 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูประสงคขอยืม 

กรอกขอมูลในแบบใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 

กรณีใชปฏิบัติงานภายในหนวยงาน 

ผานผูอํานวยการฝายของผูยืม 

(กรณีไมมีผูอํานวยการฝายใหผานหัวหนางานของผูยืม) 

ผูประสงคขอยืม 

กรอกขอมูลในแบบใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 

กรณีนําไปใชปฏิบัติงานภายนอกหนวยงาน 

ผานผูอํานวยการฝายของผูยืม 

(กรณีไมมีผูอํานวยการฝายใหผานหัวหนางานของผูยืม) 

 

เจาหนาทีผู่ใหยืมรับเรื่องและ

ตรวจสอบความพรอมของพัสดุ 

ที่จะใหยืม 

เจาหนาที่ผูใหยืมรับเรื่องและตรวจสอบความพรอม

ของพัสดุที่จะใหยืม 

ผานผูอํานวยการฝายของผูใหยืม 

(กรณีไมมีผูอํานวยการฝายใหผานหัวหนางานของผูยืม) 

 

เสนอขออนุมัติ 

ผูอํานวยการฝายของผูใหยืม 

(กรณีไมมีผูอํานวยการฝายใหหัวหนางาน 

ของผูใหยืมเปนผูอนุมัติ) 

 
เสนอขออนุมัติ 

ผูอํานวยการ 

สํานักงานพัฒนาพิงคนคร 

ผูอํานวยการฝายของผูใหยืม  

เสนอผานผูอํานวยการสาํนัก 

ของผูใหยืม 



ไดรับคืนพัสดุตามรายการขางบนและตรวจสอบรวมกับผูสงคนืแลวอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ ครบถวน 

ลงชื่อ....................................................................ผูรับคืน    ลงชื่อ................................................................ผูสงคืน 

      (...................................................................)                       (...................................................................) 

       วันที ่.........................................................             วันท่ี........................................................... 
 

-๔- 

แบบใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 
กรณีใชปฏิบัติงานภายในหนวยงาน 

วันท่ี......................................................... 

ขาพเจา (ผูยืม)...........................................................................ตําแหนง.......................................................................              

สังกัด งาน/ฝาย..................................................สํานัก................................................... ไดยืมสิ่งของตามบัญชีรายการสิ่งของ

ขางลางนี้ เพื่อ................................................................................................................................................................................ 

ตั้งแตวันท่ี...........................................ขาพเจาจะนําสงคืน ในวันท่ี................................................หากสิง่ของที่นํามาสงคืนชํารุด

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสญูหายไป ขาพเจายินดีจดัการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสยีคาใชจายของตนเอง   

 

ลงชื่อ...........................................................ผูยมื                            ไดดําเนินการตรวจสอบเรียบรอยแลว  

      (...........................................................)                  .................................................................................. 

วันท่ี.............................................................                  ..................................................................................                                                            

                                                                                            

ลงชื่อ..........................................................(ผอ.ฝาย/หัวหนางานผูยืม)     ลงชื่อ........................................................ผูตรวจสอบ                                                                 

     (...........................................................)                                 (..........................................................)           

วันท่ี............................................................                                         วันท่ี ................................................... 

                                                                                         

ไดรับพัสดุเรียบรอยแลว                                                            อนุมัติ                   ไมอนุมัต ิ    

ลงชื่อ.....................................................ผูรับ                                     

   (........................................................)                                   ลงชื่อ............................................................ผูอนุมตั ิ

วันท่ี.......................................................                         (.............................................................) 
                                                                                             
                                                                                             วันท่ี ..................................................... 

                             
 
 

 
 
 

ลําดับ รายการ รหัสพัสด/ุครุภัณฑ จํานวน/หนวย หมายเหตุ 

     

     

     

     



ไดรับคืนพัสดุตามรายการขางบนและตรวจสอบรวมกับผูสงคนืแลวอยูในสภาพเรียบรอยสมบูรณ ครบถวน 

ลงชื่อ....................................................................ผูรับคืน    ลงชื่อ................................................................ผูสงคืน 

      (...................................................................)                       (...................................................................) 

       วันที ่.........................................................             วันท่ี........................................................... 
 

ไดดําเนินการตรวจสอบเรียบรอยแลว 

.............................................................................................................. 

............................................................................................................. 

ลงชื่อ......................................................ผูตรวจสอบ 

(...................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

ลงชื่อ...................................................... (ผอ.ฝาย/หัวหนางานผูใหยมื)         

(...................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

ลงชื่อ...................................................... (ผอ.สํานัก ผูใหยมื)          

(...................................................................) 

วันท่ี...........................................................  

                                                          

         อนุมัติ               ไมอนุมัต ิ

ลงชื่อ............................................................ผูอนุมตัิ        

(.............................................................)   

      วันท่ี ..................................................... 
 

-๕- 

แบบใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 
กรณนีําไปใชปฏิบัติงานภายนอกหนวยงาน 

วันท่ี......................................................... 

ขาพเจา (ผูยืม)...........................................................................ตําแหนง.......................................................................              

สังกัด งาน/ฝาย..................................................สํานัก................................................... ไดยืมสิ่งของตามบัญชีรายการสิ่งของ

ขางลางนี้ เพื่อ................................................................................................................................................................................ 

ตั้งแตวันท่ี...........................................ขาพเจาจะนําสงคืน ในวันท่ี................................................หากสิง่ของที่นํามาสงคืนชํารุด

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสญูหายไป ขาพเจายินดีจดัการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสยีคาใชจายของตนเอง   

 

ลงชื่อ...........................................................ผูยมื                           

      (...........................................................)                   

วันท่ี.............................................................                  

                                                                                           

ลงชื่อ.........................................................(ผอ.ฝาย/หัวหนางานผูยืม)          

     (..........................................................)                                           

วันท่ี............................................................ 

 

  
ไดรับพัสดุเรียบรอยแลว           

ลงชื่อ.....................................................ผูรับ                                    

   (........................................................)                                                             
วันท่ี.......................................................                      
                                                                                            
                  

                             

ลําดับ รายการ รหัสพัสด/ุครุภัณฑ จํานวน/หนวย หมายเหตุ 

     

     

     


