
Administrator
Typewriter
สบง.2335

วันที่21/12/2565

เวลา14:13



8/25/2022 
คูมือการปฏิบัติงาน 

บันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน/ แผน/ผลการใชจายงบประมาณ 

ระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและแผน/ผลการใชจายงบประมาณ (BB EvMIS) 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ปรึกษาระบบงาน :  

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ        

สวนพัฒนาระบบขอมูลการงบประมาณ ๒    ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔  

ขั้นตอนการบันทึกผลการปฏิบัติงาน/ผลการใชจายงบประมาณ 

ปรากฏตามเอกสารหนา 5 - 20
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Rectangle



สารบัญ 

หนา 

๑. สรุปข้ันตอนการทํางานของระบบงานและหนวยงานท่ีเก่ียวของ   ๑ 

กับการจัดทําแผนการปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ 

สถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถามี]   

ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ 

๒. ข้ันตอนและเมนูการจัดทําแผนการปฏิบัติงาน  การใชจายงบประมาณ  ๒ 

และสถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถามี] ในระบบฐานขอมูล 

แผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ [BB EvMIS]  

ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ 

๓. วิธีการใชงานระบบ  ๓ 

๒.๑ ขอสิทธิการใชระบบงาน             ๓ 

๒.๒ ติดตั้งระบบงานและรายงาน          ๔ 

๒.๓ วธิีเขาระบบ BB EvMIS           ๔   

๒.๔ เมนูระบบงานและข้ันตอนการบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน    ๕   

      และแผน/ผลการใชจายงบประมาณ 

      ๒.๔.๑ ระบบบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน         ๕ 

  ๒.๔.๑.๑ กรณีหนวยรับงบประมาณเปนเจาภาพแผนบูรณาการ      ๕ 

 - [ev๖๓cs๐๐๑_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  ระดับเปาหมาย 
 (บูรณาการ [เฉพาะหนวยงานเจาภาพ]) 

 - [ev๖๓cs๐๐๒_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดแนวทางการดําเนินการ 
 [เฉพาะหนวยงานเจาภาพ] 

 - [ev๖๓i๐๑๑_detail] โปรแกรมบันทึกคาเปาหมายของตัวชี้วัด- 
 ผลสัมฤทธิ์และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ ภาพรวมแผนงาน 

          [เฉพาะหนวยงานเจาภาพ] 
  ๒.๔.๑.๒ กรณีหนวยรับงบประมาณระดับกระทรวง       ๗ 

 - [ev๕๗i๐๐๔_ind]   โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเปาหมายบริการกระทรวง 

 - [ev๖๓i๐๑๐_detail] โปรแกรมบันทึกคาเปาหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์ 

           และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ ภาพรวมหนวยงาน/กระทรวง 

  ๒.๔.๑.๓ กรณีหนวยรับงบประมาณระดบักรม            ๘ 

   (๑) สําหรับแผนงานพ้ืนฐาน แผนงานยุทธศาสตร แผนงานบริหารจัดการหนี้   
     ภาครัฐ 

 - [ev๕๗i๐๐๕_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  เปาหมายบริการหนวยงาน 
 - [ev๕๗i๐๐๖_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  ผลผลิต/โครงการ 
 - [ev๕๗i๐๐๗_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  กิจกรรม 



สารบัญ [ตอ] 

หนา 

๓. วิธีการใชงานระบบ [ตอ]      ๙    

   ๒.๔.๑.๓ กรณีหนวยรับงบประมาณระดับกรม [ตอ] 
 (๒)  สําหรับแผนงานบูรณาการ 

          - [ev๕๗i๐๐๗_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  กิจกรรม 
      ๒.๔.๒ ระบบบันทึกแผน/ผล การใชจายงบประมาณ             ๑๐ 

  ๒.๔.๒.๑ การจัดทําแผนการใชจายงบประมาณ          ๑๐ 

     (๑) เลือกการบันทึกผานระบบ              ๑๐ 

   - [ev๕๗tran๐๐๗]  โปรแกรมโยกขอมูลแผนการใชจายงปม. 

     จากข้ันกอนหนา 

  - [ev๖๓b๐๐๑] โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดบัรายการ 

     (๒) เลือกการบันทึกผาน Excel Template >>      ๑๓ 

   ระบบ Download – Upload Template Excel 

   - [ev60dwb001] โปรแกรม Download Template การบันทึก 

  แผนการใชจายงบประมาณระดับรายการ 

   - [ev60ulb001]  โปรแกรม Upload Template การบันทึก 

     แผนการใชจายงบประมาณ 

 ๒.๔.๒.๒ การจัดทําแผนสถานะการดําเนินงานของรายการ       ๑๕ 
 - [ev๕๙b๐๐๒] โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 
 - [ev๕๙p๐๐๑] โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

           [บันทึกทีละหลายรายการ] 
      ๒.๔.๓ บันทึกเหตุผลคําชี้แจง/ปญหาและอุปสรรคของหนวยงาน  ๑๘ 

          - [ev๕๗exp๐๐๑] โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําชี้แจง/ปญหาและอุปสรรคของหนวยงาน 

      ๒.๔.๔ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากระบบรายงาน           ๑๙ 

      ๒.๔.๕ นาํสงขอมูล (Sign Off)                 ๒๐ 

      ๒.๔.๖ เจาหนาท่ีกองจัดทํางบประมาณพิจารณาแผนปฏิบัติงาน          ๒๐ 

          และแผนการใชงบประมาณ 

     ๒.๔.๗ หนวยรับงบประมาณรายงานผลดําเนินงาน/การใชจายงบประมาณ/  ๒๐ 

  สถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน  
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สรุปขั้นตอนการทํางานของระบบงานและหนวยงานท่ีเกี่ยวของกบัการจัดทําแผนการปฏิบัติงาน        

แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถาม]ี  ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ 
 

 

 

ระบบ e-Budgeting 

                      ตรวจสอบขอมูลการพิจารณาคําขอฯ ในข้ันแปรญัตติเพิ่ม  (ข้ัน ๕B.๑ > ๕B.๒ >    

๕B.๓ > ๕B.๔ >  ๕B.๕) และ ปรับลด (ข้ัน ๕A.๑ > ๕A.๒ > ๕ A.๓) หรือเปลี่ยนแปลง (ข้ัน ๕A.๔) 

Sign Off ถึงข้ัน พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจาํปแลว  ใหโยกขอมูลไปท่ีระบบ BB EvMIS เพื่อให

หนวยรับงบประมาณจัดทําแผน พ.ร.บ.งบประมาณ   
 

ระบบ BB EvMIS 

                   นําเขาขอมูลคําขอจากระบบ e-Budgeting มาท่ีระบบ BB EvMIS เมื่อหนวย

รับงบประมาณ Sign Off คําขอฯ ถึง สงป. เพื่อใหหนวยรับงบประมาณจัดทําแผนคําขอฯ เบ้ืองตน   จัดทําแผนการใชจายงบประมาณ/แผนใชจายงบประมาณแบบบูรณาการ (ถามี)   

ตามคําของบประมาณ  ตัวช้ีวัดเปาหมายบริการหนวยงาน  ผลผลิต/โครงการ กิจกรรม        

จากข้ันหนวยปฏิบัติหนวยรับงบประมาณและ Sign Off ถึงข้ันกระทรวง  (ข้ัน ๒.๓ > ๒.๔ > ๒.๕)      

                   ตรวจสอบขอมูลคําขอฯ หนวยรับงบประมาณ ข้ัน คําขอ (ข้ัน ๒.๓ > ๒.๔ > ๒.๕)   

       ถา Sign Off คําขอฯ ถึง สํานักงบประมาณแลวใหโยกขอมูลไปท่ีระบบ BB EvMIS 

เพื่อใหหนวยรับงบประมาณจัดทําแผน : ข้ันคําขอฯ เบ้ืองตน   

 

                 พิจารณาคําขอฯ  ในข้ัน สงป. (ข้ัน ๓.๑ > ๓.๒ > ๓.๓ > ๓.๔) และข้ัน ครม.   

                     (ข้ัน ๔.๑ > ๔.๒ > ๔.๓ > ๔.๔) และ Sign Off ถึงราง พ.ร.บ. 

       ตรวจสอบขอมูลการพิจารณาคําขอฯ ในข้ัน สงป. (ข้ัน ๓.๑ > ๓.๒ > ๓.๓ > 

๓.๔) และข้ัน ครม. (ข้ัน ๔.๑ > ๔.๒ > ๔.๓ > ๔.๔) และ Sign Off  ถึงราง พ.ร.บ. แลวใหโยกขอมูล

ไปท่ีระบบ BB EvMIS เพื่อใหหนวยรับงบประมาณจัดทําแผน : ข้ันราง พ.ร.บ.   

                    พิจารณาแปรญตัติเพิ่ม (ข้ัน ๕B.๒ > ๕B.๓ > ๕B.๔ >  ๕B.๕)  และปรับลด    

           (ข้ัน ๕A.๑ > ๕A.๒ > ๕ A.๓) หรือเปลี่ยนแปลง (ข้ัน ๕A.๔)  Sign Off ถึงข้ัน  

พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจาํป 

                  นําเขาขอมูลผลการพิจารณาคําขอฯ ข้ัน ๓.๒ – ข้ันราง พ.ร.บ. จากระบบ 

e-Budgeting มาท่ีระบบ BB EvMIS ข้ัน ๙.๔ แผนพิจารณา  โดยคัดนําเขาเฉพาะรายการท่ีเทากัน   

             นําเขาขอมูลข้ัน พ.ร.บ.จากระบบ e-Budgeting มาท่ีระบบ BB EvMIS ข้ัน ๕D.๐ 

โดยคัดนําเขาเฉพาะรายการท่ีเทากัน 

                  จัดทําแผนปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงานของ

รายการงบลงทุน [ถามี] ของแผนพ.ร.บ. ข้ัน ๕D.๑ ข้ันแผน Ev เริ่มตน >> กรมเสนอ 

บันทึกสถานะ            

การดําเนินงาน             

ของรายการงบลงทุน 

บันทึกแผนการปฏิบัติงาน 

ตัวช้ีวัดเปาหมายระดับกระทรวง 

ตัวช้ีวัดเปาหมายระดับกรม 

ตัวช้ีวัดเปาหมายระดับผลผลิต/โครงการ 

ตัวช้ีวัดเปาหมายระดับกิจกรรม          

คาเปาหมายตัวช้ีวัดเปาหมาย/          

แนวทางการดําเนินงานของแผนบูรณาการ      

คาเปาหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ        

และประโยชนที่คาดวาจะไดรบั ภาพรวม

หนวยงาน/กระทรวง     

คาเปาหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ        

และประโยชนที่คาดวาจะไดรบั ภาพรวม 

[เฉพาะหนวยงานเจาภาพ]        

กรณบีนัทกึงบประมาณ   

มี ๒ วิธี ใหเลือกทําได  

วิธีใดวิธีหน่ึง 

บันทึกผานระบบ 

บันทึกดวย Excel 

Template 

กรณีจัดทําแผน

สถานะการดําเนินงาน

ของรายการงบลงทุน    

มี ๒ โปรแกรมใหเลือก

โปรแกรมใดโปรแกรมหน่ึง 

คร้ังละรายการหรือ        

คร้ังละหลายรายการ 

     บันทึกเหตุผลคําช้ีแจง 

      เรียกรายงานตามแบบสงป.๓๐๑  สงป.๓๐๒  สงป.๓๐๒/๑,๓๐๒/๒,๓๐๒/๓ แบบปกติและแบบ

บูรณาการ [ถามี] ดังตารางสรุปการเรียกรายงานในระบบ BB EvMIS ๒๕๖๖ 

      นําสงขอมูลแผน พ.ร.บ. 

หนวยรับงบฯ : กรม 
เจาภาพ                 

แผนบูรณาการ 

จัดทําแผน       
คาเปาหมายตัวช้ีวัด
เปาหมาย/แนวทาง 

การดําเนินงาน     
ของแผนบูรณาการ    

ในภาพรวม       
จัดทําคาเปาหมาย
ของตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิ

และประโยชน    
ท่ีคาดวาจะไดรับ 
ภาพรวมแผนงาน 

หนวยรับงบฯ 

ศูนยเทคโนฯ 

สํานัก

งบประมาณ

สํานัก

งบประมาณ

ศูนยเทคโนฯ 

ศูนยเทคโนฯ 

 

จัดทําแผนตัวช้ีวัด

เปาหมายระดับกระทรวง

บันทึกคาเปาหมาย

ของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ

และประโยชนท่ีคาดวาจะ

ไดรับ ภาพรวมกระทรวง 

จัดทําแผนตัวช้ีวัดและคาเปาหมาย

ระดับกรม  ผลผลิต/โครงการ และ

กิจกรรม        

บันทึกคาเปาหมายของตัวช้ีวัด

ผลสัมฤทธ์ิฯ ภาพรวมกรม          

จัดทําแผนการใชจายงบประมาณ

ระดับรายการ  กรณีเงินนอก

งบประมาณทําท่ีระดับกิจกรรม [ถามี]

จัดทําแผนสถานะการดําเนินงาน

ของรายการงบลงทุน [ถามี] 

                   จัดทําแผนปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงาน  

ของรายการงบลงทุน [ถามี] ของแผนคําขอฯ เบ้ืองตน [ข้ัน ๒.๕] 

หนวยรับงบฯ 

 

             จัดทําแผนปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  สถานการณดําเนินงาน    

ของรายการงบลงทุน [ถามี] ของแผนพิจารณาคําขอฯ ข้ันราง พ.ร.บ.  

ศูนยเทคโนฯ 

หนวยรับงบฯ

ศูนยเทคโนฯ 

ศูนยเทคโนฯ 

หนวยรับงบฯ

หนวยรับงบฯ :

กระทรวง 

ระบบ BB EvMIS 

              พจิารณาแผนปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงาน     

                  ของรายการงบลงทุน [ถามี] ของแผนคําขอฯ เบ้ืองตน [ข้ัน ๒.๕] 

              พจิารณาแผนปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงาน     

             ของรายการงบลงทุน [ถามี] ของแผนพิจารณาคําขอฯ รางพ.ร.บ. [ข้ัน ๙.๔] 

สํานัก

งบประมาณ

สํานัก

งบประมาณ

บันทึกแผนการใชจาย

งบประมาณ 

        พิจารณาแผนพ.ร.บ. ที่ข้ัน ๕D.๒ ข้ันแผน Ev เริ่มตน >> สงป.เห็นชอบ  แผนการปฏิบตัิงาน 

แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนนิงานของรายการงบลงทุน [ถามี] 

 บันทึกความเห็นขอสังเกต ดังตารางสรปุการเรียกรายงานในระบบ BB EvMIS  ๒๕๖๖ 

          เรียกรายงานตามแบบสงป.๓๐๑ สงป.๓๐๒ สงป.๓๐๒/๑,สงป.๓๐๒/๒,สงป.๓๐๒/๓ แบบปกติ      

และแบบบูรณาการ [ถามี] 

   นําสงขอมูลการพิจารณาแผน พ.ร.บ. เพื่อใหหนวยรับงบประมาณรายงานผลการปฏิบัติงาน  

ผลการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงานรายการของงบลงทุน [ถามี] 

สํานัก

งบประมาณ

          รายงานผลการปฏบิตัิงาน  ผลการใชจายงบประมาณ  สถานะของรายการงบลงทุน [ถามี]  

ลงรายการตามรายไตรมาส [๑-๔] และรายเดือน 

หนวยรับงบฯ 

หนวยรับงบฯ 

   จัดทําคําขอแปรญัตติเพิ่ม  ข้ัน ๕B.๑  Sign Off ถึงข้ัน ๕B.๒ 
หนวยรับฯ 
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๑. แผนการปฏิบัติงาน ๒. แผนการใชจายงบประมาณ 

๑. ขั้นตอนและเมนกูารจัดทําแผนการปฏิบัติงาน  การใชจายงบประมาณ  และสถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถาม]ี 

ในระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ [BB EvMIS] ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๖ 

เขาระบบ BB EvMIS เลือกป ๖๖             

หนวยรับงบประมาณ เลือกข้ัน ๕D.๑          

สํานักงบประมาณ เลือกข้ัน ๕D.๒ 

๓.แผนสถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถามี] 

๑.๑ เจาภาพ

บูรณาการ 

จัดทําแผนคา

เปาหมายตัวช้ีวัด

เปาหมาย/แนว

ทางการดําเนินงาน

ของแผนบูรณาการ

ในภาพรวม       

จัดทําคาเปาหมาย

ของตัวช้ีวัด

ผลสัมฤทธ์ิและ

ประโยชนท่ี 

คาดวาจะไดรับ 

ภาพรวมแผนงาน 

๑.๒ กระทรวง 

จัดทําแผนตัวช้ีวัด 

ระดับกระทรวง 

จัดทําคาเปาหมาย

ของตัวช้ีวัด-

ผลสัมฤทธ์ิ   

และประโยชน  

ท่ีคาดวาจะไดรับ 

ภาพรวมกระทรวง 

๑.๓ กรม 

จัดทําแผนตัวช้ีวัด

และคาเปาหมายท้ัง

แผนงานพื้นฐาน  

ยุทธศาสตร และ

บูรณาการ          

ระดับกรม      

ระดับผลผลิต/

โครงการ      

ระดับกิจกรรม 

กรณีบูรณาการใหทํา 

ท่ีระดับกิจกรรม    

จัดทําคาเปาหมาย

ของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ   

และประโยชนท่ีคาดวา

จะไดรับ ภาพรวมกรม 

 

ev๖๓cs๐๐๑_ind

โปรแกรมบันทึกคา

เปาหมายตัวช้ีวัด 

ระดับเปาหมาย    

(บูรณาการ)[เฉพาะ

หนวยงานเจาภาพ] 

ev๖๓cs๐๐๒_ind

โปรแกรมบันทึก 

คาเปาหมายตัวช้ีวัด

ระดับแนวทางฯ

(บูรณาการ)[เฉพาะ

หนวยงานเจาภาพ]           

ev๖๓i๐๑๑_detail 

โปรแกรมบันทึก 

คาเปาหมายของ

ตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ

และประโยชนท่ี   

คาดวาจะไดรับ 

ภาพรวมแผนงาน 
[เฉพาะหนวยงานเจาภาพ] 

ev๕๗i๐๐๔_ind

โปรแกรมบันทึก

ตัวช้ีวัดเปาหมาย

บริการกระทรวง   

ev๖๓i๐๑๐_detail 

โปรแกรมบันทึก  

คาเปาหมายของ

ตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธ์ิ

และประโยชน  

ท่ีคาดวาจะไดรับ 

ภาพรวมหนวยงาน/

กระทรวง 

ev๕๗i๐๐๕_ind 

โปรแกรมบันทึก

ตัวช้ีวัดเปาหมาย

บริการหนวยงาน 

ev๕๗i๐๐๖_ind 

โปรแกรมบันทึก

ตัวช้ีวัด ผลผลิต/

โครงการ      

ev๕๗i๐๐๗_ind 

โปรแกรมบันทึก

ตัวช้ีวัดกิจกรรม 

ev๖๓i๐๑๐_detail 

โปรแกรมบันทึกคา

เปาหมายของตัวช้ีวัด-

ผลสัมฤทธ์ิและ

ประโยชนท่ีคาดวาจะ

ไดรับ ภาพรวม

หนวยงาน/กระทรวง 

หนวยรับงบฯ 

จัดทําแผนการใชจายงบประมาณ  สามารถเลือกวิธีใดวิธีหน่ึงได 

เลือกกระบวนการดําเนินงาน  กรณีเดือนเดียวกันมีหลาย

สถานะใหเลือกสถานะสูงสุด เชน B.๑.๖ กับ C ใหเลือก C 

กรณผีูกพนัสัญญาปกอนหนา เลอืก C 

A = ยังไมดําเนินการ 

B.๑.๑=จางเหมา >> สาํรวจออกแบบ  / กําหนด       

คุณลักษณะ spec 

B.๑.๒=จางเหมา >> แบบรูปรายการ /tor แลวเสร็จ /

กําหนดราคากลาง 

B.๑.๓=จางเหมา >> ประกาศประกวด/ประกาศจัดซื้อจัดจาง 

B๑.๔=จางเหมา >>  เปดซอง /e-Auction ,e-market ,       

e-bidding  

B.๑.๕=จางเหมา >> อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจาง           

(รอลงนามสัญญา) 

B.๑.๖=จางเหมา >> ลงนามสญัญา 

B.๒.๑=งานดําเนินการเอง >>  กําลังสํารวจออกแบบ /

กําหนดแผนดําเนินการ 

B.๒.๒=งานดําเนินการเอง >>  มีแผนดําเนินการแลว 

           กรณรีายงานผล เลอืก          

C. =  เร่ิมกอสราง /เร่ิมดําเนินการ กําหนดความกาวหนา (%) 

D.๑.๑. = ยกเลิก-โอน >> โอนปลี่ยนแปลง สรก. 

D.๑.๒. = ยกเลิก-โอน >>  โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 

D.๑.๓ = ยกเลิก-โอน >>  ยกเลิก 

D.๒. = เหลือจาย - D.๒.๑ = เหลือจาย-โอน >> โอน

เปลี่ยนแปลง สรก. 

D.2.2. = เหลือจาย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป.

กรณีทําแผนการใชจาย

งบประมาณผานระบบ 

กรณีทําแผนการใชจาย

งบประมาณดวย Template 

Excel รองรับรุน ๒๐๑๐ ข้ันไป 

 ev๖๓b๐๐๑ 

โปรแกรมบันทึกเงิน

งบประมาณระดับ

รายการ 

ev๕๗b๐๐๓ 

โปรแกรมบันทึกเงินนอก

งบประมาณระดับ

กิจกรรม 

ev๖๐dwb๐๐๑ โปรแกรม 

Download Template แผนการ  

ใชจายงบประมาณระดับรายการ  

ev๖๐ulb๐๐๑ โปรแกรม Upload 

Template แผนการใชจาย

งบประมาณระดับรายการ 

เลือกวิธีได 

ระบบบันทึกแผน/
ผลการใชจาย
งบประมาณ

ระบบ Download-Upload 
Template Excel

ev๕๙b๐๐๒ โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงาน

ของรายการ           

ev๕๙p๐๐๑ โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงาน

ของรายการ [บันทึกทีละหลายรายการ]

เลือกประเภทงาน งานจางเหมา งานดําเนินการเอง 

เลือกระบบบันทึกแผน/ผลการใชจายงบประมาณ 

ev๕๗exp๐๐๑ โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําช้ีแจง /ปญหา        
และอุปสรรคของหนวยงาน  
ev๕๗exp๐๐๒ โปรแกรมบันทึกความเห็นขอสังเกต          
ของสํานักงบประมาณ 

๔. บันทึกเหตุผลคําช้ีแจง 

บันทึกคําช้ีแจงเพิ่มเติม  ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข 

ระบบ e-EvMIS > ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแตป ๒๕๖๔] > รายงาน 
ตามแบบ สงป.ตัง้แตป [๒๕๖๔] 

ev๖๓revmis๐๐๑ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ 
ev๖๑revmis๐๐๒ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒ 
ev๖๑revmis๐๐๒_๑ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๑, ๓๐๒/๒, ๓๐๒/๓ (แสดงสถานะรายการ) 

ระบบ e-EvMIS > ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป. [ตั้งแตป ๒๕๖๔] 
> รายงานตามแบบ สงป.(แผนบรูณาการ) ตั้งแตป [๒๕๖๔] [ถาม]ี 

ev๖๓rcsmis๐๐๑ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ (บูรณาการ) 
ev๖๓rcsmis๐๐๒ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒ (บูรณาการ)  

ev๖๓rcsmis๐๐๒_๑ รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๑, ๓๐๒/๒, ๓๐๒/๓ (บูรณาการ:แสดงสถานะ) 

ระบบ e-EvMIS > ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป. [ตั้งแตป ๒๕๖๔]  
> รายงานตามแบบ สงป ).แผนบูรณาการ( ตั้งแตป  ] ๒๕๖๔ [ 

ev๖๓rcsmis๐๐๑_all รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ (ภาพรวมบูรณาการ) [หนวยงานเจาภาพ] 

๗.๑ รายงานผลไตรมาส ๑ [เลือกข้ัน : ๕D.๔ ข้ันแผน Ev เร่ิมตน >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๑]          
     เมื่อดําเนินการครบถวน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๕ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๒ 
๗.๒ รายงานผลไตรมาส ๒ [เลือกข้ัน : ๕D.๕ ข้ันแผน Ev เร่ิมตน >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๒]  
     เมื่อดําเนินการครบถวน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๖ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๓ 
๗.๓ รายงานผลไตรมาส ๓ [เลือกข้ัน : ๕D.๖ ข้ันแผน Ev เร่ิมตน >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๓]  
     เมื่อดําเนินการครบถวน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๗ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๔ 
๗.๔ รายงานผลไตรมาส ๔ [เลือกข้ัน : ๕D.๗ ข้ันแผน Ev เร่ิมตน >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๔]  
     เมื่อดําเนินการครบถวน  Sign Off  ข้ัน ๕D.๗ 

ev๕๗s๐๐๑ นําสงขอมูล (Sign Off)   

ev๕๗s๐๐๒ ถอนนําสงขอมูล (Release Off) 
ระบบการนําสงขอมูล (SIGN OFF) 

๖. การนําสง-ถอนนําสงขอมูล 

๗. การรายงานผล [ไตรมาส ๑ - ไตรมาส ๔] [เมนูโปรแกรมเหมือนขอ ๑ - ๖] 

๕. การพิมพรายงานตามแบบ

หนวยรับงบฯ:กรม 

 

เจาภาพบูรณาการ 

จัดทําแผน 

เจาภาพบูรณาการ 

[ขอ ๑.๑] 

กระทรวง 

[ขอ ๑.๒] 

กรม 
[ขอ ๑.๓,๒,๓,๔] 

สํานักงบประมาณ 

[ขอ ๑,๒,๓,๔] 

ระบบบันทึกเหตุผลคําช้ีแจง 

หนวยรับงบฯ :กรม 

 

เลือกระบบบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน 

หนา ๒ | ๒๐ 



 ตอนที่ ๑ วิธีการใชงานระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]  [๒๕/๐๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หนา ๓ | ๒๐ 

เปนระบบงานเพ่ือใหหนวยรับงบประมาณ  หนวยงานอ่ืนรวมกับสํานักงบประมาณ  ใชงานในการจัดทําแผน 
การปฏิบัติงาน  แผนการใชจายงบประมาณ  โดยแบงเปน ๓ ระยะ  ไดแก  คําของบประมาณ  ราง พ.ร.บ. และพ.ร.บ.  
ติดตามและรายงานความกาวหนาในการดําเนนิงานและการใชจายงบประมาณ  ท่ีครอบคลุมท้ังในระดับผลผลิต/โครงการ 
กิจกรรมและรายการ  คูมือนี้เปนระยะท่ี ๓ คือ พ.ร.บ.งบประมาณ ซ่ึงสวนราชการจะตองจัดทําแผนการปฏิบัติงาน 
แผนการใชจายงบประมาณ  สถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน [ถามี] คาเปาหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธิ์ 
และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ ภาพรวมหนวยงาน/กระทรวง  สําหรับเจาภาพแผนงานบูรณาการบันทึกคาเปาหมาย
ตัวช้ีวัด เปาหมาย/แนวทางการดําเนินงานของแผนบูรณาการในภาพรวม  คาเปาหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ ภาพรวม [เฉพาะหนวยงานเจาภาพ]   และตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง  เพ่ือจัดสงใหสํานัก
งบประมาณตอไป   

กอนใชงานระบบ  ผูใชงานตองขอสิทธิการใชงานระบบบ  โดย Download แบบฟอรมขอสิทธิการใชระบบงาน 
ไดท่ีเว็บไซดของสํานักงบประมาณ   
          ดูท่ี หนาหลัก > คูมือ/ข้ันตอน > คูมือการใชงานระบบคําของบประมาณและรายละเอียดสําหรับสวนราชการ  
(e-Budgeting,BB EvMIS,e-BGIS, BBL) > แบบฟอรมลงทะเบียน > แบบฟอรมลงทะเบียนการใชระบบ e-Budgeting, 
EvMIS (สวนราชการ)   

 หรือ  เปดท่ีลิงค  https://bbstore.bb.go.th/cms/1654150704_2053.pdf  

           ใหกรอกขอมูลแบบฟอรมตามรายละเอียด > ลงชื่อผูลงทะเบียน  และผูรับรองการลงทะเบียน > แนบสําเนาบัตร

ขาราชการ หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ท่ีปรากฏหมายเลขประจําตัวประชาชน) 

ระบบฐานขอมลูแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ (BB EvMIS) 
 

๒. วิธีการใชงานระบบ 

  ๒.๑ ขอสิทธิการใชระบบงาน 

https://www.bb.go.th/index.php
https://www.bb.go.th/topic.php?gid=79&mid=191
https://bbstore.bb.go.th/cms/1654150704_2053.pdf


 ตอนที่ ๑ วิธีการใชงานระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]  [๒๕/๐๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หนา ๔ | ๒๐ 

          ระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ (BB EvMIS)  ใชงานดวย Browser  

กรณีเรียกรายงานใหใชผาน Microsoft Edge  ซ่ึงตองทําการติดตั้งระบบงานและรายงาน

ดูท่ี หนาหลัก > คูมือ/ข้ันตอน > คูมือการใชงานระบบคําของบประมาณและรายละเอียดสําหรับสวนราชการ 

(e-Budgeting,BB EvMIS,e-BGIS, BBL) > คูมือการติดตั้งระบบรายงาน 

             หรือ  เปดท่ีลิงค https://bbstore.bb.go.th/cms/1647330321_8375.pdf 

๑. ท่ีหนาเว็บไซดสํานักงบประมาณ  http://www.bb.go.th  เลือกระบบงาน > ระบบฐานขอมูลแผน/ผล 

การปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ (BB EvMIS)  

๒. หรือ เขาระบบงานโดยตรง  โดยพิมพชื่อระบบ  https://122.155.139.35/ev57/login/login.aspx   

๓. แสดงหนาจอระบบ BB EvMIS   

> เลือกปงบประมาณ 66  

> ใสรหัสผูใช ดวยเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก 

    > ใสรหัสผาน ตามท่ีไดรับหรือเปลี่ยนรหัสผานใหม  

    > กด ยินยอมใหสํานักงบประมาณใชขอมูลสวนบุคคล 

    > แสดงกลองขอความ ยินยอมใหเขาถึงขอมูลสวนบุคคล 

    > กด ยอมรับ 

> แสดง ท่ียินยอมใหสํานักงบประมาณฯ 

> กด ตกลง 

  ๒.๒ ติดตั้งระบบงานและรายงาน 

  ๒.๓ วิธีเขาระบบ BB EvMIS 

https://www.bb.go.th/index.php
https://122.155.139.35/ev57/login/login.aspx


 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]            

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๕ | ๒๐ 

               

๑. เลือกปีงบประมาณ ๖๖ 
๒. เลือกระบบ e-EvMIS 
๓. เลือกระบบบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

               ต้องจัดทําแผนค่าเป้าหมายตัวช้ีวัดเป้าหมาย/แนวทางการดําเนินงานของแผนบูรณาการในภาพรวม       
และค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสมัฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ภาพรวมแผนงาน [เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 
[โปรแกรมชุด          ] 
         [ev๖๓cs๐๐๑_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  ระดับเป้าหมาย (บูรณาการ [เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ])  

๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เร่ิมต้น >> กรมเสนอ/เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด   
๒) กด :  ค้นหา   
๓) กด :  เลือก 
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น   
๕) กด : บันทึก 

๒.๔ เมนูระบบงานและขั้นตอนการบันทึกแผน/ผลการปฏบิตัิงานและแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
 

๒.๔.๑ ระบบบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน

๒ 

๓ 

๑ 

๒ 

๓ 

๑ 

๑ 

          ๒.๔.๑.๑ กรณหีนว่ยรับงบประมาณเปน็เจ้าภาพแผนบูรณาการ 

๒ ๓ 

6 6 

๑)

๒)

๓)
๔)

๕)

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]            

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๖ | ๒๐ 

        [ev๖๓cs๐๐๒_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดแนวทางการดําเนินการ [เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ]
๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/เป้าหมายฯ/แนวทางฯ/

ตัวช้ีวัด   
๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น   
๕) กด :  บันทึก 

          [ev๖๓i๐๑๑_detail] โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่า        
จะได้รับ ภาพรวมแผนงาน [เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ]

๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เร่ิมต้น >> กรมเสนอ/แผนงาน/ผลสัมฤทธ์ิ/
ตัวช้ีวัด   

๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก  

6 6 

๑)

๒)

๓)
๔)

๕)

6 6 

๕)

๔)

๓)

๒)

๑)



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]            

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๗ | ๒๐ 

              ต้องจัดทําแผนตัวช้ีวัดระดับกระทรวง และค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด  ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่า    
จะได้รับ ภาพรวมกระทรวง [โปรแกรมชุด          ]  

            [ev๕๗i๐๐๔_ind]   โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เร่ิมต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/เป้าหมาย

บริการกระทรวง   
๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก  

            [ev๖๓i๐๑๐_detail] โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่า 
จะได้รับ ภาพรวมหน่วยงาน/กระทรวง 

๑) เลือก : ข้อมูลระดับ  กระทรวง/ปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/
กระทรวง/แผนงาน รวมทุกแผนงาน/ผลสัมฤทธ์ิ/ตัวช้ีวัด   

๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก 

          ๒.๔.๑.๒ กรณีหน่วยรบังบประมาณระดับกระทรวง 

๒ 

6 6 

๕)
๔)

๓)

๒)
๑)

6 

๑)

๒)

๓)

๔)

๕)



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]            

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๘ | ๒๐ 

               ต้อง บันทึก ตัว ช้ี วัดและค่ า เ ป้ าหมายระดับกระทรวง /กรม /ผลผลิต - โครงการ  และกิจกรรม               
และค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด  ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ภาพรวมหน่วยงาน [ โปรแกรมชุด         ] 

              [ev๕๗i๐๐๕_ind]   โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  เป้าหมายบริการหน่วยงาน 
๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/

เป้าหมายบริการหน่วยงาน   
๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก  

              [ev๕๗i๐๐๖_ind]   โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  ผลผลิต/โครงการ 
๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/ผลผลิต/

โครงการ   
๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก  

๓ 

          ๒.๔.๑.๓ กรณีหน่วยรับงบประมาณระดับกรม 

 (๑)  สําหรับแผนงานพื้นฐาน แผนงานยุทธศาสตร์ แผนงานบริหารจัดการหนี้ภาครัฐ  

6 6 

๕)
๔)

๓)

๒)
๑)

๕)

๔)
๓)

๒)

๑)
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]            

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๙ | ๒๐ 

 [ev๕๗i๐๐๗_ind]  โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  กิจกรรม 
๑) เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เร่ิมต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/กิจกรรม   
๒) กด : ค้นหา   
๓) กด : เลือก
๔) ใส่ข้อมูลตามรายไตรมาส/รายเดือน/ใส่ช่องรวมแต่ละไตรมาส/ใส่ช่องรวมแผนทั้งสิ้น  
๕) กด : บันทึก  

            ต้องบันทึกตัวช้ีวัดที่ระดับกิจกรรม 
 [ev๕๗i๐๐๗_ind] โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด  กิจกรรม  

 (๒) สําหรบัแผนงานบูรณาการ 

๕)
๔)

๓)

๒)

๑)
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๐ | ๒๐ 

 

 
๑. เลือกปีงบประมาณ ๖๖ 
๒. เลือกระบบ e-EvMIS 
๓. เลือกระบบบันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ หรือ 

               ๔. เลือกระบบ DownLoad-UpLoad Template  
 

 
 

                                                                  มีให้เลือก ๒ วิธี  ได้แก่ 

 

                 
                         
                              >> ร ะบบบั นทึ ก แผน /ผลกา ร ใ ช้ จ่ า ย งบปร ะม าณ   จํ า น วน  ๓  โ ป ร แก รม             
[ โปรแกรมชุด          ] 
 

                 [ev๕๗tran๐๐๗]  โปรแกรมโยกข้อมูลแผนการใช้จ่ายงปม. จากขั้นก่อนหน้า  
                      กรณีมีการบันทึกข้อมูลขั้นก่อนหน้าไว้แล้ว (คําขอ หรือ ร่าง พ.ร.บ.) และต้องการใช้ข้อมูลมาปรับปรุง
ในขั้น พ.ร.บ.   
              [ev๖๓b๐๐๑]   โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ                                                   
               [ev๕๗b๐๐๓]   โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับกิจกรรม (ถ้ามี)  

 

 

 

 

 

 

 

 

๓ 

๒ 

๑ 

๑ 

๒.๔.๒ ระบบบันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ 

๔ 

  ๒.๔.๒.๑ การจัดทําแผนการใช้จ่ายงบประมาณ   

 (๑) เลือกการบันทึกผ่านระบบ 

๑ 
๒ 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๑ | ๒๐ 

 

 

              [ev๕๗tran๐๐๗]  โปรแกรมโยกข้อมูลแผนการใชจ่้ายงปม. จากขั้นก่อนหน้า 
๑) เลือก : ปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม   
๒) เลือก : ขั้นก่อนหน้า (เลือก ขั้น ๒.๕ ขั้นแผน คําขอฯ >> กรม หรือ ขั้น ๙.๔ ขั้นแผน พิจารณาฯ 

>> สงป.)    
๓) เลือก : กิจกรรม                                            
๔) เลือก : หมวดรายจ่าย (หลัก)  หมวดรายจ่าย (ย่อย (ถ้ามี))   
๕) เลือก : นําเข้าข้อมูล (เลือกทั้งหมด (เงิน สถานะ) หรือเลือกเฉพาะ เงิน  หรือเลือกเฉพาะ สถานะ)  
๖) กด : ค้นหา 
๗) แสดงรายการ 
๘) กด : โยกข้อมูล   

 

             

             [ev๖๓b๐๐๑] โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ 
 

                   
 

๑) เลือก : ปี/แผนปี/ขั้น/กระทรวง/กรม/หน่วยปฏิบัติ/กิจกรรม   
๒) กด : ค้นหา 
๓) เลือก : หมวดรายจ่ายที่มีงบประมาณ 
๔) เลือก : รายการระดับที่ ๑/๒/๓  ทีม่ีเงินงบประมาณ 
๕) ระบบแสดง : หน้าจอบันทึกงบประมาณ EvMis (งบประมาณ)   
๖) กด : ค้นหา 
๗) เลือก : ประเภทเงิน (ที่มีเงินงบประมาณ)  ใส่ข้อมูลแผนงบประมาณตามรายไตรมาส/รายเดือน   
๘) กด : บันทึก 

วิธีการบันทึกข้อมูล [ev๖๓b๐๐๑] โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดบัรายการ      
[ขั้น ๕D.๑ ขัน้แผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ]  

วิธีการโยกขอ้มูล [ev๕๗tran๐๐๗] โปรแกรมโยกข้อมูลแผนการใชจ่้ายงปม. จากขั้นก่อนหน้า  

๑) 
๒) 

๓) 
๔) 

๕) 
๖) 

๗) 

๘) 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
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๑) 

๒) 

๓) 

๔) 

๕) 

๖) 

๗) 

๘) 

๗) 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
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๑. เลือก : ระบบ DownLoad-UpLoad Template Excel 
๒. เลือก : ระบบ DownLoad  Template  Excel 

  [ev60dwb001] โปรแกรม Download Template การบนัทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณระดับรายการ        
        [เลือก           ] 

๑) ระบุ : ปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริม่ต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/หน่วยปฏิบัติ/กิจกรรม 
๒) กดปุ่ม : ค้นหา ถ้าไม่พบรายละเอียดข้อมูลแสดงว่ายังไม่เคย Download Template  
๓) กดปุ่มเพ่ิม : ระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง 
๔) กดปุ่ม : Gen Template ระบบจะสร้าง Template Excel  

 

 
 

๑ 

๒ 
๑ 

๒ 

 (๒) เลือกการบันทึกผ่าน Excel Template >> ระบบ Download – Upload Template Excel 

 ขั้นตอนปฏิบัติก่อนการ DownLoad Template Excel 

๑. การ Download Template สามารถ Download ได้ครัง้ละ ๑ กิจกรรม  ระบบจะสร้าง Template Excel     
จากข้อมูลหลักที่สร้างไว้ 

๒. การบันทึกข้อมูล รองรับ Microsoft Excel ๒๐๑๐ เป็นต้นไป 

๓. เมื่อบันทึกข้อมลูเสร็จแล้วใหท้ําการ Save ไฟล์  โดยระบ ุSave As Type File เปน็ Excel Macro-Enable 
Workbook เท่านัน้  (ไฟลน์ามสกุล .xlsm) และ หา้มแก้ไขชื่อไฟล์หลัก (bis๖๐dwb๐๐๑) โดยให้คงช่ือ      
จากระบบและเติมรายละเอียดต่อได้ (ระบบจะตรวจสอบช่ือตอนที่ Upload File) 
ตัวอย่างการบนัทึกชื่อไฟล ์

            
 

   
                          ชื่อจากระบบห้ามแก้ไข   เพิ่มชื่อได้โดยอาจกําหนดเป็นรหัสกรม  และตามด้วยรหัสกิจกรรม 

ev60dwb001_01007 (รหัสกรม)_28115 (รหัสกิจกรรม) 

๑) 
๒) 

๓) 

๔) 

๑ 
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        [ev60ulb001]  โปรแกรม Upload Template การบันทกึแผนการใช้จ่ายงบประมาณ [เลือก         ]  
 

 

 

 

 

 ขั้นตอนปฏิบัติ เม่ือทําการบันทึกข้อมูลในไฟล์ Template Excel  
๑. รายละเอียดต่างๆ ที่เกิดจากระบบสร้าง  ห้ามเปลี่ยนแปลงเด็ดขาด  เพราะตอน Upload File ระบบจะไม่ยอมให ้

Upload  
๒. ให้บันทึก/แก้ไขรายละเอียดได้  เฉพาะช่อง  ปริมาณ  งบประมาณ  เท่าน้ัน 
๓. การบันทึกงบประมาณให้ บันทึกเฉพาะตัวเลข ๐ – ๙  เท่าน้ัน (ไม่มีทศนิยม) 
๔. สําหรับ ปริมาณบันทึกทศนยิมได้   
๕. ขณะบันทึกข้อมูลผ่าน Template แล้วพบว่า  มีรายละเอียดข้อมูลบางตัวไม่ถูกต้อง 
๖. ข้อแนะนาํ : ไม่ควรแก้ไขรายละเอียดผา่นระบบ  เพราะจะทําใหข้้อมูลที่ Download มา ไม่ตรงกับ Server ให้

บันทึก Template Excel และ Upload เรียบร้อยแล้ว  แล้วจึงไปแก้ไขรายละเอียดส่วนทีผ่ิด  
๗. กด Save กําหนดช่ือไฟล์เดิม คือ ev60dwb001_01007(รหัสกรม)_28115 (รหสักิจกรรม) 

 ขั้นตอนปฏิบัติ ก่อนการ Upload Template Excel 
๑) ระบบตรวจสอบช่ือไฟล์ต้องขึ้นต้นด้วย ev60dwb001 

๒) ระบบตรวจสอบไฟล์น้ันจะต้องไม่ถูก Upload มาก่อน 

๓) เมื่อ Upload File ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว File Excel น้ันจะไม่สามารถ นํามา Upload ได้อีก (หากต้องการ แก้ไข
ข้อมูลผ่าน Template Excel ให้ Download File Excel จากระบบ ใหม่ทุกครั้ง) 

๔) หลังจาก Upload File ทุกครั้งให้พิมพ์รายงานตรวจสอบข้อมูล เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

ตัวอย่างการบันทึกแผนการใช้จา่ยงบประมาณ รปูแบบ Excel Template File 

คําชี้แจงการบันทึกTemplate 
๑.

บันทึก
ปริมาณ 

๒.บันทึก
งบประมาณ
รายไตรมาส/
รายเดือนตาม
ประเภทเงินที่
ได้รับจัดสรร 

ระบบจะ
แสดงข้อมลู

ทุก
รายการ/
หมวด

รายจ่ายใน
กิจกรรมน้ัน 

๒ 
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๑. เลือก : ปีงบประมาณ ๖๖ 
๒. เลือก : ระบบ e-EvMIS 
๓. เลือก : ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ   

            ๑. [ev๕๙b๐๐๒] โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนนิงานของรายการ [เลือก          ] 
            ๒. [ev๕๙p๐๐๑] โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนนิงานของรายการ [บันทึกทีละหลายรายการ]      
                [เลือก          ] 

                                                                                               ประกอบด้วย 
 

๑. การเลือกประเภทงาน    งานจ้างเหมา [B.๑]      งานดําเนนิการเอง [B.๒] 
                       นิยาม 
                       งานจ้างเหมา [B.๑]  คือ หน่วยงานของรัฐดําเนินการจ้างบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลให้ปฏิบัติงาน
ของรัฐโดยดําเนินการจ้างหรือดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยผ่านกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุภายใต้เง่ือนไข
และสญัญา  เช่น  การจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  งานบํารุงถนนตามกําหนดเวลา  เป็นต้น  
                       งานดําเนินการเอง [B.๒]  คือ การดําเนินงานโครงการ  ซึ่งเจ้าหน้าที่หน่วยรับงบประมาณ
รับผิดชอบในการดําเนินการจัดหา  ควบคุมและดําเนินโครงการ  โดยใช้เครื่องจักร–เครื่องมือและบุคลากร                        
ของหน่วยงานท้ังหมดหรือบางส่วน  เพ่ือใหก้ารดําเนินงานแล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์  เช่น  งานซ่อมฉกุเฉิน  เป็นต้น  
 

 

 

 

 

 

 

 

๒. กระบวนการดําเนนิงาน  ประกอบด้วย 
A = ยังไม่ดําเนินการ 
B.๑.๑ = จ้างเหมา >> สํารวจออกแบบ  / กําหนดคุณลักษณะ spec 
B.๑.๒ = จ้างเหมา >> แบบรูปรายการ /tor แล้วเสร็จ /กําหนดราคากลาง 
B.๑.๓ = จ้างเหมา >> ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
B.๑.๔ = จ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding  
B.๑.๕ = จ้างเหมา >> อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจ้าง  (รอลงนามสัญญา) 
B.๑.๖ = จ้างเหมา >> ลงนามสัญญา 
B.๒.๑ =  งานดําเนินการเอง >>  กําลังสํารวจออกแบบ /กําหนดแผนดําเนินการ 
B.๒.๒ = งานดําเนินการเอง >>  มีแผนดําเนินการแล้ว 
C. =  เร่ิมก่อสร้าง /เร่ิมดําเนินการ 
D.๑.๑ = ยกเลิก-โอน >> โอนปล่ียนแปลง สรก. 
D.๑.๒ = ยกเลิก-โอน >>  โอนเปล่ียนแปลง สงป. 
D.๑.๓ = ยกเลิก-โอน >>  ยกเลิก 
D.๒ = เหลือจ่าย - D.๒.๑ = เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปล่ียนแปลง สรก. 
                     - D.๒.๒ = เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปล่ียนแปลง สงป. 

กรณีรายงานผล                                  
เมื่อเลือก C แล้ว ให้เลอืก Progress ความก้าวหน้าการดําเนินงาน 

- ยังไม่ดําเนินงาน 
- ดําเนินงาน   ๑ – ๒๕ % 
- ดําเนินงาน ๒๖ – ๕๐ % 
- ดําเนินงาน ๕๑ – ๗๕ % 
- ดําเนินงาน ๗๖ – ๙๙ % 
- ดําเนินงาน ๑๐๐ % 

  ๒.๔.๒.๒ การจัดทําแผนสถานะการดําเนินงานของรายการ  

๑ 
๒ 

๓ 

๑ 
๒ 

๑ 

๒ 

การบันทึกสถานะการดําเนินงานรายการ 

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๖ | ๒๐ 

          [ev๕๙b๐๐๒]  โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ (ทีละรายการ) 
๑) เลือก : ปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริม่ต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/หน่วยปฏิบัติ/กิจกรรม/
หมวดรายจ่าย (หลัก) หมวดรายจ่าย (ย่อย (ถ้ามี)) 
๒) เลือก : เง่ือนไขเพ่ิมเติมกรณต้ีองการระบุรายการ  ได้แก่ จังหวัด/ตปท. ดําเนินการ  เงินงบประมาณ        
คําค้น  ช่ือ/รหสัรายการ   
๓) กด : ค้นหา 
๔) เลือก : รายการงบลงทุนที่ต้องการบันทึกสถานะดําเนินงาน   
๕) แสดง : หน้าจอข้อมูลบันทึกกระบวนการทํางาน 
๖) กด : ค้นหา 
๗) เลือก : ประเภทงาน  งานจ้างเหมา หรือ  งานดําเนินการเอง  
๘) เลือก : กระบวนการดําเนินงาน  ในช่องแผนรายไตรมาส/รายเดือน  
๙) บันทึก : เหตุผลคําช้ีแจง 
๑๐) กด : บันทึก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

                        

                       >> กรณีในช่องเดือนเดียวกันมีผลการดําเนนิการหลายสถานะ  ใหเ้ลือก สถานะสงูสดุของรายการนัน้      
 เช่น  [B.๑.๕] อนุมัติ ผลการจัดซ้ือ จัดจ้าง (รอลงนามสัญญา) และ [B.๑.๖] ลงนามสัญญา ใหเ้ลอืก [B.๑.๖]  
 หรือ [B.๑.๖] ลงนามสัญญา และสญัญากําหนดเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดําเนินงาน [C] ในเดือนเดียวกัน ใหเ้ลือก [C]     
                         >> เมื่อบันทึกกระบวนการดําเนินงานต่างๆ จนถึง เริ่มก่อสร้าง/เริ่มดําเนินการ [สถานะขั้น C] แล้ว 
 ระบบจะแสดงช่องให้บันทึกผลความก้าวหน้าในการดําเนินงาน  โดยสามารถเลือกเปอร์เซ็นต์การดําเนินงานได้         
                         >> กรณทีี่เป็นรายการผูกพันที่มีสญัญาในปีงบประมาณก่อนหน้า  ให้เลือก เริ่มก่อสร้าง/เริ่ม 
 ดําเนินการ [สถานะขั้น C] และบันทึกผลความก้าวหน้าในการดําเนินงานต่อไป 
                       >> เมื่อเลือกสถานะเป็นขั้น C แล้วระบบจะเปิดให้บันทึกความก้าวหน้าในการดําเนินงาน                 
 เมื่อเริ่มก่อสรา้ง/เริ่มดําเนินการ [สถานะขั้น C]  ใหใ้ส่ตัวเลข % ความก้าวหน้าของรายการด้วย    

6 

 

6 

๑) 

๒) 

๓) 

๔) 

๕) 

๖) 
๗) 

๘) 

๙) 
๑๐) 



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๗ | ๒๐ 

        [ev๕๙p๐๐๑]  โปรแกรมบนัทกึสถานะและการดําเนนิงานของรายการ [บันทึกทลีะหลายรายการ]  

             ใช้กรณีในกิจกรรมที่เลือก  มสีถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน  ทีม่ีสถานะเดียวกนั  เช่น B.๑.๖ 
จํานวนหลายรายการ  ให้เลอืกใช้โปรแกรมน้ี    

๑)  เลือก : ปี ๖๖/แผนปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริม่ต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม/หน่วยปฏิบัติ/     
         กิจกรรม/หมวดรายจ่าย (หลัก) หมวดรายจ่าย (ย่อย (ถ้ามี)) 

๒)  เลือก :  จังหวัด/ต่างประเทศ  กรณีเลอืก ทุกจังหวัด  ระบบจะแสดงรายการทุกรายการภายใต้กิจกรรม  
๓)  กด : ค้นหา   
๔)  แสดงขอ้มลูรายการตามเง่ือนไขที่กําหนด 
๕)  เลือก : ประเภทงาน   งานจ้างเหมา หรือ  งานดําเนินการเอง  

๖)  เลือก :  ทีละรายการ หรือ ทัง้หมด  
๗)  เลือก : กระบวนการดําเนินงาน  ในช่องแผนรายไตรมาส/รายเดือน  
๘)  กด  บันทึก   

 หมายเหตุ : ระบบจะบันทึกสถานะการดําเนนิงานของรายการงบลงทุนของทุกรายการท่ีเลือกไว้ 
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๑) 6 6 

๒) 

๓) 

๔) 

๕) 

๖) 

๗) 

๘) 



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๘ | ๒๐ 

 
 

๑. เลือก >> ระบบบันทึกเหตุผลคาํชี้แจง 
               [ev๕๗exp๐๐๑]   โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําชี้แจง/ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน 

๑) เลือก : ปี ๖๖/ขั้น ๕D.๑ ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม   
๒) กด : ค้นหา   
๓) ใส่ : ช่ือผูร้ายงาน/ตําแหน่ง/เบอร์โทรศัพท ์
๔) ใส่ : คําช้ีแจงเพ่ิมเติม/ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
๕) ใส่ : ปัญหาอุปสรรคด้านการใช้จ่ายงบประมาณ 
๖) ใส่ : ปัญหาอุปสรรคด้านการดําเนินงาน 
๗) ใส่ : คําช้ีแจงอื่นๆ เพ่ิมเติม 
๘) กด : บันทึก 

กรณีหน่วยรับงบประมาณ  ทีม่ีแผนงานบูรณาการให้บันทึกที่กล่อง  ผูร้ายงาน (IP) ด้วย 
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒.๔.๓ บันทึกเหตุผลคําชี้แจง/ปัญหาและอุปสรรคของหนว่ยงาน 

 

 

หน่วยรับงบประมาณ ท่ีไม่มีแผนงานบูรณาการ 

หน่วยรับงบประมาณ  ท่ีมีแผนงานบูรณาการ 

๑) 
๒) 

๓) 
๔) 
๕) 
๖) 
๗) 

๘) 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๑๙ | ๒๐ 

 
 

๑. เลือก : ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ต้ังแต่ปี ๒๕๖๔] โดยเลือกรายงานตามเง่ือนไขในตาราง 

 

รายงานตามแบบ (๑)               
หน่วยรับงบประมาณ 

(กรม)              
กรณีไม่มีแผนงาน

บูรณาการ 

(๒)                 
หน่วยรับงบประมาณ     

(กรม)               
กรณีมีแผนงานปกติและ

แผนงานบูรณาการ 

(๓)         
หน่วยรับ

งบประมาณ 
(จังหวัด) 

(๔)              
หน่วย            

รับงบประมาณ 
(เจ้าภาพแผนงาน  

บูรณาการ) 

(๕)              
หน่วย            

รับงบประมาณ 
(กระทรวง) 

(๑) รายงานตามแบบ สงป. [ต้ังแต่ปี ๒๕๖๔] 

(๑) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑      

(๒) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒      

(๓) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๑, ๓๐๒/๒, 
๓๐๒/๓ (แสดงสถานะรายการ) 

     

(๒) รายงานตามแบบ สงป. (แผนบูรณาการ) ต้ังแต่ปี [๒๕๖๔] [ถ้ามี] 
(๑) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ (บูรณาการ)      

(๒) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒ (บูรณาการ)      

(๓) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๑, ๓๐๒/๒, 
๓๐๒/๓ (บูรณาการ:แสดงสถานะ) 

     

(๓) รายงานตามแบบ [หน่วยงานเจ้าภาพ] 

(๑) รายงานตามแบบ สงป. (แผนบูรณาการ) ต้ังแต่ปี [๒๕๖๔] 
(๑) รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ (ภาพรวม
บูรณาการ) [หน่วยงานเจ้าภาพ] 

     

(๔) รายงานตรวจสอบ [กระทรวง] สําหรับตรวจสอบการบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัด  ระดับกระทรวง 

รายงานตรวจสอบ  

(๑) ตรวจสอบแผน/ผลการปฏิบัติงาน 
(๑) รายงานตรวจสอบแผน/ผล ตัวชี้วัดระดับ
เป้าหมายการให้บริการกระทรวง 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒.๔.๔ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจากระบบรายงาน 



 ตอนที่ ๒ วิธีการบันทึกระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ[BB EvMIS ๒๕๖๖]   [๓๑/๐๘/๖๕]             
 

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒  ๐๒-๒๖๕-๑๗๔๔ หน้า ๒๐ | ๒๐ 

 

 

๑. เลือก : ระบบการนําส่งข้อมูล (SIGN OFF) ใหส้ํานักงบประมาณเห็นชอบแผน   
 [ev๕๗s๐๐๑] นําส่งข้อมูล (Sign Off) 
๑) เลือก : ปี ๖๖ /ขั้น ๕D.๑  แผน Ev >> กรมเสนอ/กระทรวง/กรม 
๒) กด : ค้นหา 
๓) กด :  ที่ช่องเลอืก 
๔) กด :  
๕) แสดง : ช่ือผู้นําส่งข้อมูล/วันที่/เวลา 

     **สําหรบัหน่วยงานเจ้าภาพแผนงานบูรณาการไม่ต้องนําส่งข้อมูล** 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

๑. เจ้าหน้าที่กองจัดทํางบประมาณพิจารณาแผนปฏิบัติงาน  แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  และสถานะ
ดําเนินการของรายการงบลงทุน   

๒. เมื่อถูกต้องให้นําส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.2 แผน Ev >> สงป.เห็นชอบ 

 

 
๑. หน่วยรับงบประมาณรายงานผลไตรมาส ๑-๔ ตามหัวข้อ ๔. เมนูระบบงานและขั้นตอนการบันทึกแผน/ผล

การปฏิบัติงานและแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ในช่อง “ผล”  
๒. เรียกรายงานตรวจสอบแต่ละไตรมาส  ตามหัวข้อ ๔.๔ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจากระบบรายงาน 
๓. นําส่งข้อมูล (Sign Off)  เมื่อสิ้นสุดการทํางานแต่ละรอบไตรมาส (ข้อมูลครบถ้วนทั้ง  ผลดําเนินงาน/ผลการใช้จ่าย

งบประมาณ/ผลสถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน)    
             ๑) รายงานผลไตรมาส ๑ [เลือก : ขั้น ๕D.๔ ขัน้แผน Ev เริม่ต้น >> ขั้นรายงานผลไตรมาส ๑]  [Sign Off]                 
            ๒) รายงานผลไตรมาส ๒ [เลือก : ขั้น ๕D.๕ ขัน้แผน Ev เริม่ต้น >> ขั้นรายงานผลไตรมาส ๒]  [Sign Off]                
            ๓) รายงานผลไตรมาส ๓ [เลือก : ขั้น ๕D.๖ ขัน้แผน Ev เริม่ต้น >> ขั้นรายงานผลไตรมาส ๓]  [Sign Off]                
            ๔) รายงานผลไตรมาส ๔ [เลือก : ขั้น ๕D.๗ ขัน้แผน Ev เริม่ต้น >> ขั้นรายงานผลไตรมาส ๔]  [Sign Off]  

 ๒.๔.๕ นําส่งข้อมูล (Sign Off)   

 

 9  9 

๑) 
๒) 

๓) 

๔) 

๕) 

 ๒.๔.๖ เจ้าหน้าที่กองจัดทํางบประมาณพิจารณาแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้งบประมาณ 

๒.๔.๗ หน่วยรับงบประมาณรายงานผลดําเนนิงาน/การใช้จ่ายงบประมาณ/สถานะการดําเนนิงานของรายการงบลงทุน   



8/26/2022 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

บันทึกแผนการปฏิบัติงาน/แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
(BBL) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ปรึกษาระบบงาน :  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ                      ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗   

ส่วนพัฒนาระบบข้อมูลการงบประมาณ ๒   ศึกษาข้อมูลจากระบบ e-Learning และ “น้องสตางค์” 

ขั้นตอนการบันทึกผลการปฏิบัติงาน/ผลการใชจายงบประมาณ 

ปรากฏตามเอกสารหนา 3 - 12

porranadd
Rectangle



สารบัญ 

หนา 

๑. ข้ันตอนและเมนูการจัดทําแผนการปฏิบัติงาน  แผนใชจายงบประมาณ   ๑  

และสถานะการดําเนินงานของรายการงบลงทุน  ระบบสารสนเทศ 

เพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน [BBL]  

ประจาํปงบประมาณ ๒๕๖๖ 

๒. วิธีการใชงานระบบ  ๒ 

๒.๑ ขอสิทธิการใชระบบงาน        

๒.๒ เมนูระบบงานและข้ันตอนการบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน         

      และแผน/ผลการใชจายงบประมาณ 

      ๒.๒.๑ บันทึกแผนการใชจายงบประมาณ 

      ๒.๒.๒ บันทึกแผนสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

      ๒.๒.๓ บันทึกแผนปฏิบัติงาน : เปาหมายการใหบริการหนวยงาน 

      ๒.๒.๔ บันทึกแผนปฏิบัติงาน : ผลผลิต 

      ๒.๒.๕ บันทึกแผนปฏิบัติงาน : กิจกรรม 

      ๒.๒.๖ บันทึกแผนปฏิบัติงาน : ผลสัมฤทธิ์และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

         จากการใชจายงบประมาณ 

      ๒.๒.๗ บันทึกเหตุผลคําชี้แจง  

      ๒.๒.๘ เรียกรายงานตามแบบ 

      ๒.๒.๙ นําสง (Sign Off) ขอมูล 



๑ | หน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑.๓ แผนการปฏิบัติงาน 

๑.๑ แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

๑. ขั้นตอนและเมนูการจัดท าแผนการปฏิบัติงาน  แผนใช้จ่ายงบประมาณ  และสถานะการด าเนินงานของรายการงบลงทุน 
ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น [BBL] ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 

เข้าระบบ BBL เลือกปี ๖๖           
หน่วยรับงบประมาณ เลือกข้ัน ๕D.๑          
ส านักงบประมาณ เลือกข้ัน ๕D.๒ 

๑.๒ แผนสถานะการด าเนินงานของรายการ 

 lao๖๒Evi๐๐๑ - โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของเป้าหมายการให้บริการ
หน่วยงาน 
Lao๖๒Evi๐๐๒ - โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของผลผลิต 
Lao๖๒Evi๐๐๓ - โปรแกรมบันทึกตัวช้ีวัดของกิจกรรม 
Lao๖๒Evi๐๐๔ - โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธิ์และ
ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ หน่วยงานตามแผนงาน 

 lao๖๒Evb๑๐๑ - โปรแกรมบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 

 lao๖๒Evb๒๐๑ – โปรแกรมบันทึกสถานะและการด าเนินงาน
ของรายการ 

เลือกเมนู : บันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

 lao๖๒EvExp๐๐๑ - โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าช้ีแจง /ปัญหา
และอุปสรรคของหน่วยงาน/ผลสัมฤทธิ์ 
 lao๖๒EvExp๐๐๒ – โปรแกรมบันทึกความเห็นข้อสังเกต      
ของส านักงบประมาณ 

ระบบ BBL > ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.            
[ตั้งแตป่ี ๒๕๖๔] 

 Lao๖๓EvrDoc๑๐๐๑C_adj_stg - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑ 
 Lao๖๓EvRDoc๒๐๐๑C_adj - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒ 
 Lao๖๓EvRDoc๓๐๐๑C_adj - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๒ 

Lao๖๓EvrCsDoc๑๐๐๑C_adj - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๑           
(บูรณาการ) 
Lao๖๓EvrCsDoc๒๐๐๑C_adj - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒           
(บูรณาการ) 
Lao๖๓EvrCsDoc๓๐๐๑C_adj - รายงานตามแบบ สงป.๓๐๒/๒ 
(บูรณาการ) 

Lao๖๓EvrCsDoc๑๐๐๑C_all_adj - รายงานสรุปภาพรวมบูรณาการ 
[หน่วยงานเจ้าภาพ] 

๕.๑ รายงานผลไตรมาส ๑  [เลือกขั้น : ๕D.๔ ข้ันแผน Ev เร่ิมต้น>>ข้ันรายงานผลไตรมาส ๑]    

๕.๒ เมื่อด าเนินการครบถ้วน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๕ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๒ 

๕.๓ รายงานผลไตรมาส ๒  [เลือกขั้น : ๕D.๕ ข้ันแผน Ev เร่ิมต้น >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๒]  

๕.๔ เมื่อด าเนินการครบถ้วน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๖ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๓ 

๕.๕ รายงานผลไตรมาส ๓  [เลือกขั้น : ๕D.๖ ข้ันแผน Ev เร่ิมต้น >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๓]  

๕.๖ เมื่อด าเนินการครบถ้วน  Sign Off  ไปท่ีข้ัน ๕D.๗ เพื่อรายงานผลไตรมาส ๔ 

๕.๗ รายงานผลไตรมาส ๔  [เลือกขั้น : ๕D.๗ ข้ันแผน Ev เร่ิมต้น >> ข้ันรายงานผลไตรมาส ๔]  

๕.๘ เมื่อด าเนินการครบถ้วน  Sign Off  ข้ัน ๕D.๗  

 lao๖๒Evs๑๐๑ - โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) (หน่วยงาน)       
 lao๖๒Evs๒๐๑ - โปรแกรมน าส่งข้อมูล (Sign Off) (ส านักงบประมาณ)  
Lao๖๒Evs๒๐๒ - โปรแกรมถอนน าส่งข้อมูล (Release) 

๔. น าส่ง-ถอนน าส่งข้อมูล 

๕. รายงานผล [ไตรมาส ๑ - ไตรมาส ๔] 
[เมนูโปรแกรมเหมือนข้อ ๑ - ๔] 

๓. พิมพ์รายงานตามแบบ 

หน่วยรับงบประมาณ  [ไม่มีแผนงานบูรณาการ] 
 

เจ้าภาพบูรณาการ 

เลือกเมนู : น าส่งข้อมูล/ถอนน าส่งข้อมูล 
หน่วยรับงบประมาณ [มีแผนงานบูรณาการ] 

 

๒. บันทึกเหตุผลค าช้ีแจง 

บันทึกค าช้ีแจงเพิ่มเติม  ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

เลือกเมนู : บันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

 จัดท าแผนตัวช้ีวัดและค่าเป้าหมาย 
   ระดับหน่วยงาน        
   ระดับผลผลิต/โครงการ  
   ระดับกิจกรรม  
จัดท าค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด-ผลสัมฤทธิ์ และประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
ภาพรวมหน่วยงาน 

 จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
    เงินอุดหนุนท่ัวไป      
    เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  

 จัดท าแผนการด าเนินงานของรายการ 
    งานจ้างเหมา [มีคู่สัญญา]       
    งานด าเนินการเอง [ไม่มีคู่สัญญา]        

A = ยังไม่ด าเนินการ 
B.๑.๑. = จ้างเหมา >> ส ารวจออกแบบ  / ก าหนด       
คุณลักษณะ spec 
B.๑.๒. = จ้างเหมา >> แบบรูปรายการ /tor แล้วเสร็จ /ก าหนด
ราคากลาง 
B.๑.๓. = จ้างเหมา >> ประกาศประกวด /ประกาศจัดซื้อ        
จัดจ้าง 
B๑.๔.= จ้างเหมา >>  เปิดซอง /e-Auction ,e-market ,        
e-bidding  
B.๑.๕.= จ้างเหมา >> อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจา้ง        
(รอลงนามสัญญา) 
B.๑.๖.= จ้างเหมา >> ลงนามสัญญา 
B.๒.๑.= งานด าเนินการเอง >>  ก าลังส ารวจออกแบบ /ก าหนด
แผนด าเนินการ 
B.๒.๒ = งานด าเนินการเอง >>  มีแผนด าเนินการแล้ว        

กรณีรายงานผล  เลือก 
C. =  เร่ิมก่อสร้าง /เร่ิมด าเนินการ ก าหนดความก้าวหน้า (%) 
D.๑.๑. = ยกเลิก-โอน >> โอนปลี่ยนแปลง สรก. 
D.๑.๒. = ยกเลิก-โอน >>  โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 
D.๑.๓ = ยกเลิก-โอน >>  ยกเลิก 
D.๒. = เหลือจ่าย - D.๒.๑ = เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง 
สรก. 
D.2.2. = เหลือจ่าย-โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 

เลือกประเภทงาน งานจ้างเหมา งานด าเนินการเอง 

เลือกกระบวนการด าเนินงาน  กรณีเดือนเดียวกันมีหลายสถานะให้
เลือกสถานะสูงสุด เช่น B.๑.๖ กับ C ให้เลือก C กรณผีูกพนั
สัญญาปีกอ่นหน้า เลอืก C 

เลือกเมนู : น าส่งข้อมูล/ถอนน าส่งข้อมูล 

๑. จัดท าแผน [รายไตรมาศ  รายเดือน]       
เลือก : โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน         

และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

เลือกเมนู : บันทึกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ 



 ตอนที่ ๑ วิธีการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕]             

ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ น้องสตางค ์ หน้า ๒ | ๑๒ 

 

 

  

ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน และแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  
ใช้ในการจัดท าแผนปฏิบัติงาน  แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  และสถานะด าเนินงานของรายการ  ข้อมูลขั้น พ.ร.บ.  
ติดตามและรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ  ที่ครอบคลุมทั้งในระดับผลผลิต/โครงการ  
กิจกรรมและรายการ  หน่วยรับงบประมาณต้องจัดท าแผนการปฏิบัติงาน  แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  สถานะด าเนินงาน
ของรายการ  ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ภาพรวมหน่วยงาน  ตรวจสอบข้อมูล  
ให้ถูกต้องเพ่ือจัดส่งให้ส านักงบประมาณต่อไป   
  

 

 
 

           ก่อนใช้งานระบบ  หน่วยรับงบประมาณต้องขอสิทธิการใช้งานระบบ BBL กรอกข้อมูลตามรายละเอียด ลงชื่อ
ผู้ลงทะเบียน  และผู้รับรองการลงทะเบียน  พร้อมส่งหนังสือขอใช้สิทธิระบบมาที่ส านักงบประมาณ 
           สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสือประทับตราขอสิทธิ์เพ่ือใช้งานระบบ  และแบบฟอร์มลงทะเบียน
การใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท. : BBL) ได้ที่ระบบเว็บไซด์
ส านักงบประมาณ ดูที่หน้าหลัก > คู่มือ/ขั้นตอน > คู่มือการใชง้านระบบค าของบประมาณและรายละเอียดส าหรับสว่น
ราชการ (e-Budgeting,BB EvMIS,e-BGIS,BBL) > แบบฟอร์มลงทะเบียน > แบบฟอร์มลงทะเบียนการใช้ระบบ
สารสนเทศเพ่ือการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (BBL) (ส่วนราชการ) 
 

              
 

ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดท างบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (BBL)  
 

 

๒. วิธีการใช้งานระบบ 
 

     ๒.๑ ขอสิทธิการใช้ระบบงาน 

ตัวอย่าง  หนังสือประทับตรา ตัวอย่าง  แบบฟอร์มลงทะเบียนการใช้งานระบบ BBL 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๓ | ๑๒ 

๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การใชจายงบประมาณ 

๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกการใชจายงบประมาณ 

๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน  กิจกรรม  งบเงินอุดหนุน 

๗. กด  คนหา 

๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจดัทําแผนใชจายงบประมาณทุกรายการ  ลงรายไตรมาส  รายเดือน 

๙. บันทึก  แผนงบประมาณตามไตรมาส  เดือน (บันทึกตัวเลขงบประมาณเต็ม  หนวยบาท) 

๑๐. กดปุม  บันทึก 

๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค 

๒.๒ เมนูระบบงานและข้ันตอนการบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงานและแผน/ผลการใชจายงบประมาณ 
 
 

๑

65 

๓

๔

๕

๖

๗

องคการบริหารสวนจังหวดั

๘

๙

75000 

๑๐

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคําของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ

66 

66 

๒

75000 : องคการบริหารสวนจังหวดั 
66 

๑๑

2.2.1 บันทึกแผน/ผลการใชจายงบประมาณ



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๔ | ๑๒ 

๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การใชจายงบประมาณ 

๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน  กิจกรรม 

๗. กด  คนหา 

๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจัดทําแผนสถานะดําเนินการรายการ  ลงรายไตรมาส  รายเดือน 

๙. บันทึก  แผนสถานะการดําเนินรายการตามไตรมาส  เดือน (ศึกษาจากการบันทึกสถานะการดําเนินงาน

รายการ 

๑๐. กดปุม  บันทึก 

๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค 

๒.๒.๒ บันทึกแผน/ผล สถานะและการดําเนินงานของรายการ 

๒
๓

๔

๕

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคําของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ 

๑

๖๗

๘

๙

๑๐

๑๑

องคการบริหารสวนจังหวัด 

75000 : องคการบริหารสวนจังหวัด 

66 

66 
75000 

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๕ | ๑๒ 

ประกอบดวย

๑. การเลือกประเภทงาน    งานจางเหมา [B.๑]      งานดําเนินการเอง [B.๒] 

 นิยาม 

          งานจางเหมา [B.๑]  คือ หนวยงานของรัฐดําเนินการจางบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลใหปฏิบัติงาน

ของรัฐโดยดําเนินการจางหรือดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยผานกระบวนการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบพัสดุภายใตเง่ือนไข

และสัญญา  เชน  การจัดซ้ือครุภัณฑคอมพิวเตอร  งานบํารุงถนนตามกําหนดเวลา  เปนตน  

          งานดําเนนิการเอง [B.๒]  คือ การดําเนินงานโครงการ  ซ่ึงเจาหนาท่ีหนวยรับงบประมาณ

รับผิดชอบในการดําเนินการจัดหา  ควบคุมและดําเนินโครงการ  โดยใชเครื่องจักร–เครื่องมือและบุคลากร          

ของหนวยงานท้ังหมดหรือบางสวน  เพ่ือใหการดําเนินงานแลวเสร็จตามวัตถุประสงค  เชน  งานซอมฉุกเฉิน  เปนตน 

การบันทึกสถานะการดําเนินงานรายการ 

๒. กระบวนการดําเนินงาน  ประกอบดวย 
A = ยังไมดําเนินการ 

B.๑.๑ = จางเหมา >> สํารวจออกแบบ  / กําหนดคุณลักษณะ spec 

B.๑.๒ = จางเหมา >> แบบรูปรายการ /tor แลวเสร็จ /กําหนดราคากลาง 

B.๑.๓ = จางเหมา >> ประกาศประกวด /ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 

B.๑.๔ = จางเหมา >>  เปดซอง /e-Auction ,e-market ,e-bidding  

B.๑.๕ = จางเหมา >> อนุมัติ ผลการจดัซ้ือ จัดจาง  (รอลงนามสัญญา) 

B.๑.๖ = จางเหมา >> ลงนามสัญญา 

B.๒.๑ =  งานดําเนินการเอง >>  กําลังสํารวจออกแบบ /กาํหนดแผนดําเนินการ 

B.๒.๒ = งานดําเนินการเอง >>  มีแผนดําเนินการแลว 

C. =  เร่ิมกอสราง /เร่ิมดําเนินการ 

D.๑.๑ = ยกเลิก-โอน >> โอนปล่ียนแปลง สรก. 

D.๑.๒ = ยกเลิก-โอน >>  โอนเปล่ียนแปลง สงป. 

D.๑.๓ = ยกเลิก-โอน >>  ยกเลิก 

D.๒ = เหลือจาย - D.๒.๑ = เหลือจาย-โอน >> โอนเปล่ียนแปลง สรก. 

   - D.๒.๒ = เหลือจาย-โอน >> โอนเปล่ียนแปลง สงป. 

           >> กรณีในชองเดือนเดียวกันมีผลการดําเนินการหลายสถานะ  ใหเลือก สถานะสูงสุดของรายการนั้น  

 เชน  [B.๑.๕] อนุมัติ ผลการจัดซ้ือ จัดจาง (รอลงนามสัญญา) และ [B.๑.๖] ลงนามสัญญา ใหเลือก [B.๑.๖]  

 หรือ [B.๑.๖] ลงนามสัญญา และสัญญากําหนดเริ่มกอสราง/เริ่มดําเนินงาน [C] ในเดือนเดียวกัน ใหเลือก [C]    

          >> เม่ือบันทึกกระบวนการดําเนินงานตางๆ จนถึง เริ่มกอสราง/เริ่มดําเนินการ [สถานะข้ัน C] แลว 

 ระบบจะแสดงชองใหบันทึกผลความกาวหนาในการดําเนินงาน  โดยสามารถเลือกเปอรเซ็นตการดําเนินงานได        

          >> กรณีท่ีเปนรายการผูกพันท่ีมีสัญญาในปงบประมาณกอนหนา  ใหเลือก เริ่มกอสราง/เริ่ม 

 ดําเนินการ [สถานะข้ัน C] และบันทึกผลความกาวหนาในการดําเนินงานตอไป 

           >> เม่ือเลือกสถานะเปนข้ัน C แลวระบบจะเปดใหบันทึกความกาวหนาในการดําเนินงาน 

 เม่ือเริ่มกอสราง/เริ่มดําเนินการ [สถานะข้ัน C]  ใหใสตัวเลข % ความกาวหนาของรายการดวย    

กรณีรายงานผล              

เมื่อเลือก C แลว ใหเลือก Progress ความกาวหนาการดําเนินงาน 

- ยังไมดําเนินงาน 

- ดําเนินงาน   ๑ – ๒๕ % 

- ดําเนินงาน ๒๖ – ๕๐ % 

- ดําเนินงาน ๕๑ – ๗๕ % 

- ดําเนินงาน ๗๖ – ๙๙ % 

- ดําเนินงาน ๑๐๐ % 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๖ | ๑๒ 

๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของเปาหมายการใหบริการหนวยงาน 

๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน  เปาหมายการใหบริการหนวยงาน 

๗. กด  คนหา 

๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจัดทําแผนเปาหมายบริการหนวยงาน  ลงรายไตรมาส  รายเดอืน 

๙. บันทึก  แผนทุกตัวชี้วัดของเปาหมายบริการหนวยงานตามไตรมาส  เดือน  ผลรวม  และผลรวมท้ังสิ้น 

๑๐. กดปุม  บันทึก 

๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค  

๒.๒.๓ บันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน : เปาหมายการใหบริการหนวยงาน 

๑

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ

๒ ๓

๔

๕

๖
๗

๘

๙

๑๐

๑๑

66 

องคการบริหาร 

66 

7500 : องคการบริหารสวนจังหวัด 

75000   องคการบริหารสวนจังหวัด 

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๗ | ๑๒ 

                ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

                ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

                ๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

                ๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

                ๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของผลผลิต 

                ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน  ผลผลิต 

                ๗. กด  คนหา 

 ๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจัดทําแผนทุกตัวชี้วัดของผลผลิต  ลงรายไตรมาส  รายเดือน 

  ๙. บันทึก  แผนทุกตัวชี้วัดของผลผลิต  ตามไตรมาส  เดือน  ผลรวม  และผลรวมท้ังสิ้น 

               ๑๐. กดปุม  บันทึก 

   ๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค   

๒.๒.๔ บันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน : ผลผลิต 

๑

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ 

 ๒
๓

๔

๕

๖
66 
75000

๑๑

65 
75000 : องคการบริหารสวนจังหวัด 

๗

๘

๙

๑๐

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๘ | ๑๒ 

                ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

                ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

                ๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

                ๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

                ๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดของกิจกรรม 

                ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน  กิจกรรม 

                ๗. กด  คนหา 

 ๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจัดทําแผนทุกตัวชี้วัดของกิจกรรม  ลงรายไตรมาส  รายเดือน 

  ๙. บันทึก  แผนทุกตัวชี้วัดของกิจกรรมตามไตรมาส  เดือน  ผลรวม  และผลรวมท้ังสิ้น 

               ๑๐. กดปุม  บันทึก 

   ๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค   

๒.๒.๕ บันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน : กิจกรรม 

๑

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ

๒
๓

๔

๕

๖๗

๘

๑๑

๑๐

๙

75000 : องคการบริหารสวนจังหวัด 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๙ | ๑๒ 

                ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

                ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

                ๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

                ๔. เลือก  บันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

                ๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกคาเปาหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชนคาดวาจะไดรับ หนวยงานฯ 

                ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน 

                ๗. กด  คนหา 

 ๘. แสดงรายการและกดปุม แกไข  เพ่ือจัดทําแผนทุกตัวชี้วัดของผลสัมฤทธิ์  ลงรายไตรมาส  รายเดอืน 

   ๙. บันทึก  แผนทุกตัวชี้วัดของผลสัมฤทธิ์ภาพรวมหนวยงานตามไตรมาส  เดือน  ผลรวม  และผลรวมท้ังสิ้น 

              ๑๐. กดปุม  บันทึก 

   ๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค   

๒.๒.๖ บันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน : ผลสัมฤทธิ์และประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการใชจายงบประมาณ 

๑ 

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ
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๘
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๑๐

๑๑
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 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๑๐ | ๑๒ 

 

                ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

                ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

                ๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

                ๔. เลือก  นําสงขอมูล / ถอนนําสงขอมูล 

                ๕. เลือก  โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําชี้แจง / ปญหาและอุปสรรคของหนวยงาน / ผลสัมฤทธิ์ 

                ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน 

                ๗. กด  คนหา 

 ๘. แสดงหนาจอเพ่ือบันทึก  ผูรายงาน  หัวหนาสวนราชการ  ตําแหนง  เบอรโทรศัพท 

   ๙. บันทึก  เหตุผลคําชี้แจง  ปญหาและอุปสรรค  ดานการใชจายงบประมาณ การดําเนินงาน 

               ๑๐. กดปุม  บันทึก 

               ๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค 

๒.๒.๗ บันทึกเหตุผลคําช้ีแจง 

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ
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นายทดสอบ บันทึกขอมูล นางทดสอบ บันทึกขอมูล 
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 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๑๑ | ๑๒ 

 

               ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

               ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

               ๓. เลือก  รายงาน 

               ๔. เลือก  รายงานตามแบบ สงป. ตั้งแตป 2564 

               ๕. เลือก  รายงานตามแบบ สงป. ๓๐๑ , สงป. ๓๐๒ , สงป. ๓๐๒ / ๒ หรือรายงานอ่ืนตามท่ีกําหนด 

               ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน 

               ๗. กด  พิมพรายงาน 

               ๘. แสดง รายงาน 

 ๙. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค 

 ตัวอยางการเรียกรายงาน สงป. ๓๐๑ 

ตัวอยางรายงาน สงป. ๓๐๑ 

๒.๒.๘ เรียกรายงานตามแบบ 

๑

๓

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคาํของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ 

๒

๔

๕

๖
75000 องคการบรหิารสวนจังหวัด 

๗

๘

๙

๒๕๖๖ 

66 



 ตอนที่ ๒ วิธีการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน[BBL ๒๕๖๖]  [๒๖/๘/๖๕] 

สวนพัฒนาระบบขอมลูการงบประมาณ ๒  ๐๒-๑๑๔-๗๖๓๗  และ  นองสตางค หนา ๑๒ | ๑๒ 

 

                ๑. เลือก  ปงบประมาณ ๖๖ 

                ๒. เลือก  ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) 

                ๓. เลือก  โปรแกรมบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณ 

                ๔. เลือก  นําสงขอมูล / ถอนนําสงขอมูล 

                ๕. เลือก  โปรแกรมนําสงขอมูล (Sign Off) (หนวยงาน) 

                ๖. แสดง  ปงบประมาณ  เลือกข้ัน  หนวยงาน 

                ๗. กด  คนหา 

 ๘. แสดงหนาจอ Sign Off นําสงขอมูล 

 ๙. ตรวจสอบตัวเลขงบประมาณและปริมาณ  ชองแผนรวมท้ังสิ้น  และรายไตรมาส   

               ๑๐. กดปุม  Sign Off นําสงขอมูล  แสดงวันท่ี และเวลาในการนําสงขอมูล 

               ๑๑. ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมกับนองสตางค 

๒.๒.๙ นําสง (Sign Off) ขอมูล 

+ ระบบแนบไฟลเอกสารประกอบคําขอฯ 

+ ระบบคําของบประมาณ 

+ ระบบพิจารณางบประมาณ

๑

๒ ๓

๔

๕

75000  องคการบริหารสวนจงัหวัด พ.ร.บ. 213,213,400 

75000  

66 ๖

๗ 

๘

๙

๑๐

๑๑

นําสงขอมูลโดย : วันที่ และเวลา ๑๐

66 

สวนจังหวัด 


